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MANUALUL PROCEDURILOR OPERATIONALE PRIVIND OMOLOGAREA BAZELOR SPORTIVE

PROCEDURA OPERATIONALA PO-01 - PRIMIREA, INREGISTRAREA S| ANALIZA PRELIMINARA A
CERERII DE OMOLOGARE

Cod document: PO-01
Editia: |

Revizia: 0

Data intrarii in vigoare:

Aprobat prin Hotdrarea Biroului Federal nr. /

1. sCcop

Prezenta proceduré stabileste modul unitar de primire, inregistrare, verificare administrativa si
analiza preliminara a cererilor privind omologarea bazelor sportive destinate desfasurarii
competitiilor oficiale de rugby organizate sub autoritatea Federatiei Romane de Rugby.

2. DOMENIU DE APLICARE
Procedura se aplica:
» tuturor solicitarilor de omologare initial3;
e cererilor de reomologare;
« cererilor privind modificarea categoriei bazei sportive;

« solicitdrilor pentru extinderea omologarii la alte discipline de rugby (Rugby XV, Rugby
Sevens, competitii feminine si de juniori).

3. TEMEI LEGAL

Procedura se aplica in baza:

o Legii educatiei fizice si sportului nr. 69/2000, republicata, cu modificdrile si completdrile
ulterioare;

e Statutului Federatiei Romane de Rugby;

¢ Regulamentului FRR privind omologarea bazelor sportive;
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e Legilor Jocului emise de World Rugby;
e Regulamentelor Rugby Europe aplicabile.
4. DEFINITH

Solicitant — proprietarul, administratorul sau titularul dreptului de administrare asupra bazei
sportive.

Dosar de omologare — totalitatea documentelor depuse in vederea obtinerii certificatului de
omologare.

Comisia de Omologare — structura tehnicad desemnata de FRR pentru evaluarea bazelor

sportive.

5. RESPONSABILITATI

5.1 Secretariatul FRR
e primeste cererea;
o verifica existenta documentelor obligatorii;
o inregistreaza dosarul;

e atribuie numar unic de fnregistrare;

transmite dosarul Comisiei de Omologare.
5.2 Presedintele Comisiei
e desemneaza echipa de inspectie;
¢ stabileste calendarul analizei;
o aproba solicitarile de completare.
5.3 Inspectorul responsabil
o verificd documentatia;
e fintocmeste referatul preliminar;
e propune continuarea sau suspendarea procedurii.
5.4 Solicitantul

¢ depune documentatia completa;
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¢ raspunde solicitarilor de clarificare;
e asigura autenticitatea documentelor.
6. DOCUMENTE OBLIGATORII
Dosarul va cuprinde, cel putin:
1. Cererea de omologare;
2. Documentul care atesta dreptul de administrare sau de folosinta;
3. Planul de situatie al bazei sportive;
4. Planul terenului de joc;
5. Planul vestiarelor;
6. Planul tribunelor;
7. Planul instalatiei de iluminat (daca este cazul);
8. Documente privind suprafata de joc;
9. Certificatul World Rugby pentru terenurile sintetice, daca este cazul;
10. Planul de evacuare;
11. Planul de interventie in caz de urgenta;
12. Documente privind dotarea medicald;
13. Fotografii recente ale bazei sportive;
14. Alte documente solicitate de FRR.
7. DESCRIEREA PROCEDURII
Etapa 1 - Depunerea cererii
Cererea poate fi depusa:
e laregistratura FRR;
e prin mijloace electronice;
o prin platforma digitala a FRR, dacd aceasta este disponibila.

Etapa 2 - Inregistrarea
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Secretariatul:
e atribuie numar unic;
o Tnscrie cererea in Registrul de omologari;
e deschide dosarul administrativ.
Termen: maximum o zi lucratoare de la primire.
Etapa 3 — Verificarea administrativa
Se verifica:
e existenta tuturor documentelor;
e semnaturile;
o stampilele, daca sunt aplicabile;
s lizibilitatea documentelor;
e conformitatea copiilor.
Rezultatul verificdrii se consemneazd intr-o Fisa de verificare administrativa.
Etapa 4 - Solicitarea completarilor
n cazul constatarii unor lipsuri, solicitantul este notificat in scris.
Notificarea va cuprinde:
o documentele lips3;
o observatiile formulate;
s termenul de completare.

n lipsa completérii in termenul stabilit, procedura poate fi suspendatd sau cererea poate fi

respinsa prin decizie motivatad.
Etapa 5 — Analiza preliminara
Inspectorul desemnat verifica dacd documentatia justifica efectuarea inspectiei in teren.
Se analizeaza:
e categoria solicitats;
o tipul competitiilor;
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o istoricul bazei sportive;
e existenta unor suspendari anterioare;
+ eventualele neconformitati cunoscute.
Etapa 6 — Programarea inspectiei
Daca dosarul este complet:
+ se stabileste echipa de inspectie;
¢ se stabileste data verificarii;
e solicitantul este informat in scris.
8. CRITERII DE ACCEPTARE
Dosarul este declarat complet daca:
e toate documentele obligatorii sunt depuse;
« informatiile sunt coerente;
e nu exista contradictii intre documente;

o documentele tehnice permit efectuarea inspectiei.

9. TERMENE
Activitate Termen maxim
Tnregistrarea cererii 1 zi lucrdtoare

Verificarea administrativa 5 zile lucratoare

Solicitarea completarilor 2 zile lucratoare de la finalizarea verificarii
Analiza preliminara 5 zile lucratoare de la completarea dosarului
Programarea inspectiei 10 zile lucrdtoare, daca dosarul este complet

10. INREGISTRARI
Se intocmesc si se arhiveaza:
e Cererea de omologare;

o Fisa de verificare administrativa;
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e Referatul preliminar;

e Notificarile transmise solicitantului;

o Registrul de omologari.
11. INDICATORI DE PERFORMAN]’I"\

e procentul dosarelor complete la prima depunere;

¢ timpul mediu de verificare administrativa;

e timpul mediu de programare a inspectiilor;

e numarul solicitarilor de completare;

e numarul dosarelor respinse pentru lipsa documentelor.
12. DISPOZITII FINALE

Toate documentele rezultate din aplicarea prezentei proceduri se pastreaza in arhiva FRR
conform termenelor stabilite prin reglementérile interne privind evidenta documentelor si pot fi
consultate numai de persoanele autorizate.
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PROCEDURA OPERATIONALA PO-02 - ANALIZA DOCUMENTATIEI TEHNICE SI PREGATIREA
INSPECTIEI IN TEREN

Cod document: PO-02
Editia: |

Revizia: 0

Data intrarii in vigoare:

Aprobat prin Hotdrarea Biroului Federal nr. /

1.sCOP

Prezenta procedur3 stabileste metodologia de analiza tehnicd a documentatiei depuse de
solicitant, verificarea conformitatii acesteia cu prevederile Regulamentului privind omologarea
bazelor sportive si pregatirea inspectiei tehnice in teren.

Scopul procedurii este de a asigura cd inspectia la fata locului se desfdsoard pe baza unei
documentatii complete, corecte si actualizate, reducand timpul de evaluare si asigurand o
abordare unitara pentru toate bazele sportive.

2. DOMENIU DE APLICARE
Procedura se aplica:
o omologarilor initiale;
e reomologadrilor;
o modificarii categoriei bazei sportive;
o extinderii omologarii pentru Rugby XV, Rugby Sevens, Rugby Feminin si competitiile de
juniori;
« bazelor sportive noi;
e bazelor sportive modernizate sau reabilitate.
3. TEMEI LEGAL
Procedura se aplica in conformitate cu:

e Legea nr. 69/2000;
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» Regulamentul privind omologarea bazelor sportive al FRR;
e Manualul de Inspectie al FRR;
e Legile Jocului emise de World Rugby;
o Regulamentele Rugby Europe aplicabile.
4. DEFINITH

Documentatie tehnicd — ansamblul documentelor care descriu caracteristicile tehnice si
functionale ale bazei sportive.

Plan de situatie — document tehnic care prezintd amplasarea constructiilor si instalatiilor din
baza sportiva.

Neconformitate documentari — lipsa sau necorespunderea unui document obligatoriu ori
existenta unor informatii contradictorii sau incomplete.

5. RESPONSABILITATI
5.1 Presedintele Comisiei de Omologare
e desemneazd inspectorul coordonator;
o aproba componenta echipei de inspectie;
¢ valideaza concluziile analizei documentare.
5.2 Inspectorul coordonator
o verificd intreaga documentatie;
¢ identifica neconformitatile;
e intocmeste Referatul tehnic preliminar;
o stabileste lista verificarilor obligatorii in teren.
5.3 Membrii echipei de inspectie
o analizeazd documentele specifice domeniului lor de competentd;
o formuleaza observatii si propuneri.
5.4 Secretariatul FRR

e pune la dispozitia Comisiei dosarul complet;
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» transmite solicitarile de clarificare cdtre solicitant;
» arhiveaza documentele rezultate.
6. DOCUMENTATIA SUPUSA ANALIZEI
Inspectorul verifica, dupa caz:
1. Cererea de omologare;
2. Actele privind dreptul de proprietate, administrare sau folosinta;
3. Planul general al bazei sportive;
4. Planul terenului de joc;
5. Planurile vestiarelor;
6. Planurile tribunelor;
7. Planurile instalatiei de iluminat;
8. Documentele privind sistemul de drenaj;
9. Documentele privind sistemul de irigare;
10. Certificarile suprafetei sintetice;
11. Avizele sau autorizatiile relevante;
12. Planul de evacuare;
13. Planul de interventie in caz de urgenta;
14. Documentele privind dotarea medical3;
15. Documentele privind accesibilitatea pentru persoanele cu dizabilitati;
16. Fotografiile recente ale bazei sportive;
17. Rapoartele de inspectie anterioare, daca exista.
7. DESCRIEREA PROCEDURII
Etapa 1 - Preluarea dosarului
Inspectorul coordonator preia dosarul de la Secretariatul FRR si verifica:

e existenta tuturor documentelor;

©Federatia Romani de Rugby.Toate drepturile rezervate.Prezentul regulament este proprietatea intelectuald a Federatiei Roméne de Rugby si
este protejat de Legea nr.8/1996 privind dreptul de autor si drepturile conexe, republicatd.Orice reproducere, distribuire, modificare sau utilizare,

integral3 ori par{iald, fird acordul prealabil scris al Federatiei Roméne de Rugby este interzisd, cu exceptia situatiilor previzute de Iege.9



ROMANA.

DE RUGBY
« corespondenta intre lista documentelor si continutul dosarului;
e numerotarea si ordonarea documentelor.
Etapa 2 — Verificarea autenticitatii documentelor
Se verifica:
e existenta semnaturilor;
+ existenta stampilelor, unde sunt aplicabile;
o data emiterii documentelor;
« valabilitatea certificatelor si autorizatiilor;
e coerenta informatiilor din documente.
n cazul documentelor emise Tntr-o limba strdind, inspectorul poate solicita traduceri autorizate.
Etapa 3 — Analiza planurilor tehnice
Se verifica:
Terenul de joc
s dimensiunile;
e orientarea;
o suprafetele de tint3;
¢ zonele de sigurania.
Vestiarele
e suprafata;
s capacitatea;
e compartimentarea;
e grupurile sanitare.
Tribunele
e capacitatea;

e caile de evacuare;
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e accesul persoanelor cu dizabilitati;

o separarea fluxurilor de spectatori.
Instalatia de iluminat

e pozitionarea stalpilor;

o distributia corpurilor de iluminat;

e existenta alimentarii de rezerva.
Etapa 4 — Analiza documentelor privind suprafata de joc
in functie de tipul suprafetei, inspectorul verific:
Gazon natural

s sistemul de drenaj;

o sistemul de irigare;

« programul de intretinere;

e istoricul lucrarilor de refacere.
Gazon hibrid

« documentele privind structura sistemului;

e programul de mentenanta.
Gazon sintetic

o certificatul World Rugby;

« data certificarii;

o durata de valabilitate;

e rapoartele ultimelor verificari tehnice.
Etapa 5 — Analiza facilitatilor medicale
Se verifica existenta documentelor privind:

e camera medical3;

o accesul ambulantei;
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o dotarea minima obligatorie;
¢ planul de interventie medicala.

Etapa 6 — Analiza facilitatilor pentru Rugby Sevens

n cazul bazelor sportive destinate organizérii turneelor Rugby Sevens se verifica suplimentar:
o planul rotatiei vestiarelor;
e zona de incalzire;
» zona de recuperare;
» spatiile pentru oficiali;
¢ fluxurile de circulatie intre terenuri si facilitagi.

Etapa 7 — Identificarea neconformitatilor

Neconformitatile se clasifica astfel:

Neconformitati critice

Sunt acele neconformitati care impiedica desfasurarea inspectiei sau pot conduce la

imposibilitatea omologarii.
Exemple:
¢ lipsa planului terenului;
e lipsa documentelor privind suprafata sintetica;
o lipsa documentelor privind dreptul de administrare.
Neconformitati majore
Sunt deficiente importante care necesita clarificari Tnainte de efectuarea inspectiei.
Exemple:
e planuri incomplete;
¢ lipsa unor avize;
o informatii contradictorii.
Neconformitati minore
Deficiente care nu impiedica desfasurarea procedurii, dar trebuie remediate.
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Exemple:
o fotografii insuficiente;
e lipsa unor detalii descriptive;
e erori materiale.
Etapa 8 — Solicitarea clarificarilor
Inspectorul coordonator intocmeste o solicitare scrisa care cuprinde:
o documentele lips3;
o clarificarile necesare;
s termenul de raspuns;
e consecintele necompletarii dosarului.
Solicitarea se transmite prin Secretariatul FRR.
Etapa 9 — Elaborarea Referatului tehnic preliminar
La finalul analizei se intocmeste Referatul tehnic preliminar, care va contine:
o descrierea bazei sportive;
e analiza documentelor;
o neconformitatile identificate;
e recomandarile privind inspectia;
e propunerea de continuare, suspendare sau respingere a procedurii.
Etapa 10 — Programarea inspectiei
n cazul in care documentatia este conforma3, Presedintele Comisiei:
e desemneaza echipa de inspectie;
o stabileste data vizitei;
e aproba Planul de inspectie.
8. DOCUMENTE REZULTATE

Tn urma aplicarii procedurii se intocmesc:
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Fisa de analiza documentara;
Lista de verificare preliminara;
Referatul tehnic preliminar;
Solicitarea de completare;

Planul de inspectie;

Decizia de programare a inspectiei.

9. TERMENE

Activitate

Analiza documentelor

Solicitarea clarificarilor

Réspunsul solicitantului

Tntocmirea Referatului tehnic

preliminar

Programarea inspectiei

10. INREGISTRARI

Se arhiveaza:

Fisa de analizd documentara;
Referatul tehnic preliminar;
Corespondenta cu solicitantul;
Planul de inspectie;

Deciziile Comisiei.

Termen maxim

10 zile lucratoare

2 zile lucratoare de la finalizarea analizei

15 zile lucrdtoare, daca nu se stabileste alt termen
justificat

3 zile lucrdtoare dupa completarea dosarului

10 zile lucratoare de la aprobarea Referatului

Toate documentele se pédstreazé in dosarul bazei sportive si in format electronic in Registrul FRR.

11. INDICATORI DE PERFORMANTA

Comisia monitorizeaza urmatorii indicatori:
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e procentul dosarelor complete la prima verificare;
o numarul mediu de clarificari solicitate;
e durata medie a analizei documentare;
e procentul documentatiilor aprobate fara observatii;
o timpul mediu dintre finalizarea analizei si efectuarea inspectiei.

Indicatorii sunt analizati anual pentru imbunatatirea procesului de omologare.

12. DISPOZITII FINALE

(1) Nicio inspectie in teren nu poate fi programata Tnainte de finalizarea analizei documentare si
aprobarea Referatului tehnic preliminar.

(2) In situatii exceptionale, motivate de organizarea unor competitii internationale sau de
interes major, Presedintele Comisiei poate dispune desfasurarea unor etape ale analizei i
pregétirii inspectiei in regim de urgent3, cu respectarea cerintelor esentiale privind legalitatea si

siguranta.

(3) Prezenta procedura se completeaza cu prevederile Regulamentului privind omologarea
bazelor sportive, Manualului de Inspectie al FRR si ale celorlalte Proceduri Operationale din
Manualul Procedurilor Operationale.
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PROCEDURA OPERATIONALA PO-03 - PLANIFICAREA S| EFECTUAREA INSPECTIEI TEHNICE IN
TEREN

Cod document: PO-03
Editia: |

Revizia: 0

Data intrarii in vigoare:

Aprobat prin Hotdrarea Biroului Federal nr. /

1.SCOP

Prezenta procedura stabileste modul de organizare, planificare si desfasurare a inspectiei
tehnice in teren pentru omologarea bazelor sportive destinate competitiilor oficiale de rugby
organizate sub autoritatea Federatiei Romane de Rugby.

Procedura urmdreste asigurarea unei evaluari obiective, uniforme si documentate a tuturor
elementelor tehnice, functionale si de siguranta ale bazei sportive, in conformitate cu
Regulamentul privind omologarea bazelor sportive, Manualul de Inspectie si cerintele World

Rugby.

2. DOMENIU DE APLICARE
Prezenta procedura se aplica:
a) omologarii initiale;

b) reomologarii;

c) reinspectiilor;

d) controalelor periodice;

e) controalelor inopinate;

f) verificarilor efectuate inaintea competitiilor oficiale.
3. TEMEI LEGAL

Procedura se aplica in baza:

e Legii nr. 69/2000;

©Federatia Roména de Rugby.Toate drepturile rezervate.Prezentul regulament este proprietatea intelectuald a Federatiei Romane de Rugby si
este protejat de Legea nr.8/1996 privind dreptul de autor si drepturile conexe, republicatd.Orice reproducere, distribuire, modificare sau utilizare,

integrald ori parial3, fird acordul prealabil scris al Federatiei Rom&ne de Rugby este interzis3, cu exceptia situatiilor prevazute de lege. 16



DE RUGBY

e Statutului Federatiei Romane de Rugby;
» Regulamentului FRR privind omologarea bazelor sportive;
¢ Manualului de Inspectie al FRR;
e Legilor Jocului emise de World Rugby;
¢ Regulamentelor Rugby Europe.

4. DEFINITH

Inspectie tehnicd — activitatea de verificare la fata locului a conformitatii bazei sportive.

Echipa de inspectie — grupul de persoane desemnate de Comisia de Omologare pentru
efectuarea verificarilor.

Neconformitate — abaterea de la cerintele regulamentului.

Neconformitate critici — abatere care afecteaza siguranta participantilor sau face imposibila
desfasurarea competitiei.

Neconformitate majora — abatere importanta care poate fi remediata intr-un termen stabilit.

Neconformitate minor3 — abatere fird impact imediat asupra sigurantei sau desfasurarii
competitiei.

5. RESPONSABILITATI
5.1 Presedintele Comisiei de Omologare
e aproba efectuarea inspectiei;
¢ desemneaza echipa de inspectie;
o stabileste inspectorul coordonator;
o valideaza raportul final.
5.2 Inspectorul coordonator
e oOrganizeazd intreaga activitate;
o stabileste programul vizitei;
e repartizeaza responsabilitdtile membrilor echipei;

» coordoneazd sedintele de deschidere si inchidere;
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o redacteaza raportul final.

5.3 Membrii echipei de inspectie

Fiecare inspector raspunde de domeniul pentru care a fost desemnat:
e teren sisuprafata de joc;
e instalatii;
o facilitati medicale;
e siguranta;
o tribune;
¢ media;
e infrastructura.

5.4 Administratorul bazei sportive

Are obligatia sa:
e asigure accesul in toate spatiile;
¢ puna la dispozitie documentele solicitate;
e desemneze un reprezentant pe durata inspectiei;
» faciliteze efectuarea masuratorilor.

6. COMPONENTA ECHIPEI DE INSPECTIE

n functie de categoria bazei sportive, echipa poate fi alctuits din:
e inspector coordonator;
o specialist infrastructura sportiva;
e specialist suprafete sportive;
e specialist securitate;
» specialist instalatii electrice si iluminat;
¢ reprezentant medical;

e reprezentant competitii FRR;
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e secretar tehnic.

Pentru competitiile internationale pot participa reprezentanti ai World Rugby sau Rugby Europe,
n conditiile stabilite de organismele respective.

7. PREGATIREA INSPECTIEI
Inspectorul coordonator intocmeste Planul de inspectie, care va cuprinde:
+ obiectul verificarii;
« categoria solicitat3;
o data si ora inspectiei;
e« membrii echipei;
o programul activitatilor;
o documentele necesare;
e echipamentele de masurare.

Planul se transmite administratorului bazei sportive cu cel putin 5 zile lucratoare nainte de
inspectie cu exceptia controalelor inopinate.

8. ECHIPAMENTELE DE INSPECTIE
Inspectorii utilizeaza, dupa caz:

o ruleta de minimum 100 m;

o telemetru laser;

e roata de masurare;

e luxmetru calibrat;

¢ nivela laser;

e inclinometru;

e aparat foto digital;

e camera video;

¢ GPS;

o tableta sau laptop;
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e echipament individual de protectie.

Toate echipamentele de masurare trebuie sa fie calibrate conform instructiunilor
producatorului.

9. DESFASURAREA INSPECTIEI
Etapa 1 — Sedinta de deschidere
Inspectorul coordonator:

e prezintad echipa;

« explica obiectivele inspectiei;

e confirmd programul;

¢ stabileste persoanele de contact.

Se intocmeste Procesul-verbal de deschidere.
Etapa 2 - Verificarea documentelor existente la fata locului
Se verifica:

o certificatul anterior de omologare;

« registrele de intretinere;

¢ documentele privind suprafata de joc;

o certificatele instalatiilor;

e planurile actualizate;

o registrele de mentenants;

« evidenta verificarilor medicale si tehnice.
Etapa 3 - Inspectia terenului de joc
Inspectorii verifica:

¢ dimensiunile terenului;

¢ suprafetele de tint3;

e marcajele;

e zonele de siguranta;
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o planeitatea;

o drenajul;

e starea gazonului;

¢ uniformitatea suprafetei;

» stabilitatea buturilor;

e protectiile buturilor.
Toate mésuratorile sunt consemnate in Fisa de inspectie.
Etapa 4 — Verificarea suprafetei de joc
Gazon natural
Se verifica:

« densitatea;

e acoperirea vegetala;

e compactarea;

e gradul de uzurg;

¢ umiditatea;

e irigarea;

e drenajul.

Gazon hibrid
Se verificad suplimentar:

e integritatea fibrelor;

e uniformitatea insertiei;

o stabilitatea suprafetei.
Gazon sintetic
Se verifica:

s certificarea World Rugby;
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e uzura;

e rosturile;

o umplutura;

o elasticitatea;

» absorbtia socului.
Etapa 5 — Verificarea infrastructurii
Se inspecteaza:

e gardurile;

e caile de acces;

e parcarile;

e circulatiile pietonale;

» portile de acces;

» sistemele de control acces;

e imprejmuirea.
Etapa 6 — Verificarea vestiarelor
Se verifica:

o suprafata;

e mobilierul;

¢ iluminatul;

o ventilatia;

e apa cald3;

e grupurile sanitare;

e curatenia;

accesibilitatea.

Etapa 7 — Verificarea facilitatilor medicale
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Inspectorii verifica:

e« camera medicald;
» accesul ambulantei;
o defibrilatorul extern automat (AED);
o targile;
¢ trusele medicale;
o oxigenul medical;

« spatiul pentru evaluarea traumatismelor craniene (HIA), daca este prevazut pentru
categoria competitiei;

¢ camera antidoping, atunci cand este obligatorie.
Etapa 8 — Verificarea tribunelor
Se verifica:
e capacitatea;
e caile de evacuare;
e balustradele;
e scarile;
e marcarea locurilor;
e grupurile sanitare;
o accesibilitatea persoanelor cu dizabilitati;
e instalatiile de sonorizare.
Etapa 9 — Verificarea instalatiei de iluminat

Se verifica:

nivelul iluminarii;
uniformitatea;
orientarea proiectoarelor;

functionarea instalatiei;
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e alimentarea de rezervi;
o tablourile electrice.

Masuratorile se efectueazad conform standardelor tehnice prevazute in Manualul de Inspectie si

in Anexa privind iluminatul.
Etapa 10 ~ Facilitati media
Pentru competitiile la care acestea sunt obligatorii se verifica:
o platformele TV;
e pozitiile camerelor;
» cabinele comentatorilor;
e Mixed Zone;
e sala conferintelor de presg;
e centrul media;
e conexiunea la internet;
o alimentarea electrica dedicata.
Etapa 11 - Cerinte specifice Rugby Sevens
in cazul turneelor Rugby Sevens se verifici suplimentar:
e zona de incalzire;
e zona de recuperare;
e spatiile destinate oficialilor;
e rotatia vestiarelor;
s planul operational al turneului;
e capacitatea de intretinere rapida a terenului intre meciuri;
e organizarea fluxurilor pentru mai multe echipe si oficiali.
10. CLASIFICAREA NECONFORMITATILOR
Neconformitati critice
Exemple:
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e teren periculos;

¢ buturiinstabile;

e lipsa accesului pentru ambulanta;

o lipsa zonelor de sigurantd;

o risc structural al tribunelor;

« lipsa iluminatului minim necesar pentru meciurile programate in nocturna.

Acestea conduc, de reguld, la propunerea de respingere sau suspendare a omologdrii pana la
remediere.

Neconformitati majore

Exemple:

vestiare insuficient echipate;

iluminat sub nivelul cerut pentru categoria competitiei;

deficiente ale facilitatilor media;

lipsa unor dotari obligatorii.

Se stabileste un termen de remediere si, daca este cazul, se poate propune o omologare
conditionatad.

Neconformitati minore
Exemple:
¢ marcaje deteriorate;
e mobilier degradat;
o lipsa unor indicatoare;
« deficiente estetice fara impact asupra sigurantei.

Acestea se consemneaz3 si se urmaresc la urmatoarea verificare sau in termenul stabilit de
Comisie.

11. SEDINTA DE INCHIDERE

La finalul inspectiei:
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e se prezintd constatdrile preliminare;

¢ se discutd neconformitatile identificate;

+ se stabilesc eventualele clarificari necesare;

o administratorul poate formula observatii, care se consemneaza n procesul-verbal.
Inspectorii nu comunica decizia finald privind omologarea in cadrul sedintei de inchidere.
12. RAPORTUL DE INSPECTIE

Inspectorul coordonator intocmeste Raportul de inspectie in termen de maximum 10 zile
lucratoare de la efectuarea vizitei.

Raportul va cuprinde:
e obiectul inspectiei;
e componenta echipei;
» descrierea bazei sportive;
e« masuratorile efectuate;
o fotografii si planse, dupa caz;
e neconformitdtile constatate;
o clasificarea acestora;
e recomandarile Comisiei;

e propunerea privind acordarea, acordarea conditionata, suspendarea sau respingerea
omologarii.

Raportul este semnat de toti membrii echipei de inspectie.
13. DOCUMENTE REZULTATE
n urma aplicarii procedurii se intocmesc:

e Planul de inspectie;

» Procesul-verbal al sedintei de deschidere;

e Fisa de masuratori;

¢ Fisa de verificare tehnic3;
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+ Fisa de identificare a neconformitatilor;
¢ Procesul-verbal al sedintei de inchidere;
e Raportul de inspectie;
¢ Albumul foto al inspectiei.
14. INDICATORI DE PERFORMANTA
Comisia monitorizeaza:
o durata medie a unei inspectii;
s procentul inspectiilor finalizate n termen;
¢ numarul mediu de neconformitati identificate pe categorie;
« timpul mediu de emitere a raportului;
« procentul bazelor sportive care obtin omologarea la prima inspectie.
15. DISPOZITII FINALE

(1) Inspectiile se desfasoar in conditii de impartialitate, transparenta si respectare a principiilor
de independenta profesionala.

(2) Membrii echipei de inspectie sunt obligati s3 pastreze confidentialitatea informatiilor obtinute
pe parcursul verificirilor si sd isi fundamenteze concluziile exclusiv pe constatari obiective si
documentate.

(3) Prezenta procedura se aplicd impreund cu Regulamentul privind omologarea bazelor sportive,
Manualul de Inspectie al FRR si celelalte Proceduri Operationale din Manualul Procedurilor

Operationale.
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PROCEDURA OPERATIONALA PO-04 -EVALUAREA TERENULUI DE JOC SI A SUPRAFETEI DE JOC

Cod document: PO-04

Editia: |

Revizia: 0

Data intrarii in vigoare:

Aprobat prin Hotdrarea Biroului Federal nr. /

1. scop

Prezenta proceduri stabileste modul unitar de evaluare tehnic3 a terenului de joc si a suprafetei
de joc utilizate pentru desfasurarea competitiilor oficiale organizate, administrate sau
recunoscute de Federatia Romana de Rugby (FRR).

Procedura urmareste:
o verificarea conformitatii terenului cu Regulamentul privind omologarea bazelor sportive;
o evaluarea conditiilor de siguranta pentru sportivi, arbitri si oficiali;
« verificarea respectarii Legilor Jocului World Rugby;
o aplicarea uniforma a criteriilor de evaluare de catre inspectorii Comisiei de Omologare;

o documentarea neconformitatilor si fundamentarea propunerii privind acordarea,
conditionarea sau respingerea omologarii.

2. DOMENIU DE APLICARE
Procedura se aplica:

e omologarii initiale;

« reomologarii periodice;

e reomologarii extraordinare;

s controalelor periodice;

¢ controalelor inopinate;

o verificarilor efectuate inaintea competitiilor oficiale.
Procedura este obligatorie pentru bazele sportive utilizate la:

¢ Rugby XV masculin;
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e Rugby XV feminin;
s Rugby Sevens;
o competitii juvenile;
e competitii universitare;
e competitii scolare;
e activitati de dezvoltare.
3. DOCUMENTE DE REFERINTA
Prezenta procedura se aplica impreuna cu:
o Legea educatiei fizice si sportului nr. 69/2000;
e Statutul Federatiei Romane de Rugby;
e Regulamentul privind omologarea bazelor sportive FRR;
¢ Manualul de Inspectie a Bazelor Sportive;
e Legile Jocului World Rugby;
¢ Regulamentele Rugby Europe aplicabile.
4. DEFINITH
Teren de joc — suprafata destinatd desfasurarii jocului conform Legilor Jocului World Rugby.
Suprafatid de joc — gazonul natural, hibrid sau sintetic pe care se desfasoara jocul.
Zona de siguranta — spatiul exterior terenului, liber de obstacole.

Neconformitate majord — abatere care afecteazi siguranta participantilor si impiedica
acordarea omologarii.

Neconformitate minora — abatere care poate fi remediata fara afectarea sigurantei desfasurarii

competitiei.

5. RESPONSABILITATI

5.1 Comisia de Omologare
e organizeazad inspectia;
o desemneaza inspectorii;
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» aproba rezultatele evaluarii;
e stabileste masurile de remediere.
5.2 Inspectorul tehnic
Are obligatia sa:
o efectueze masuratorile;
e utilizeze aparatura de masurare;
o fotografieze neconformitatile;
o completeze fisa de inspectie;
o stabileascd punctajele;
» fintocmeasca raportul tehnic.
5.3 Administratorul bazei sportive
Asigura:
s accesul inspectorilor;
e documentatia tehnica;
o terenul pregatit pentru inspectie;
» informatiile solicitate de Comisie.
6. ECHIPAMENTUL NECESAR
Inspectorul utilizeaza:
e ruletd minimum 100 m;
o telemetru laser;
e niveld;
s aparat foto digital;
e tabletd/laptop;
e planul terenului;

o fisa de inspectie;
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e echipament individual de protectie.

7. DESCRIEREA PROCEDURII
Etapa 1 - Identificarea terenului
Se verifica:

e denumirea bazei sportive;

e adresa;

o administratorul;

e categoria solicitata;

e disciplina pentru care se solicitd omologarea.
Datele sunt inscrise in Fisa de inspectie.
Etapa 2 — Verificarea dimensiunilor
Inspectorul masoara:

e lungimea terenului;

o ldtimea terenului;

o suprafetele de {int3;

e latimea zonelor de siguranta.
Valorile se compara cu cerintele Regulamentului FRR si ale Legilor Jocului World Rugby.
Etapa 3 — Evaluarea planeitatii
Se verifica existenta:

e denivelarilor;

e tasarilor;

e ridicaturilor;

e santurilor;

o gropilor;
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e pietrelor;
¢ radacinilor iesite la suprafata.
Toate neconformitatile sunt:
o fotografiate;
s localizate pe schita terenului;
e descrise in raport.
Prezenta unor denivelari care pot produce accidentari reprezintd neconformitate majora.
Etapa 4 — Evaluarea drenajului
Se verifica:
e existenta baltilor;
¢ functionarea drenajului;
e evacuarea apei;
o uniformitatea suprafetei dupa precipitatii.
Nu sunt admise acumularile permanente de apa.
Etapa 5 — Evaluarea suprafetei de joc
Pentru gazon natural
Inspectorul verifica:
¢ densitatea;
o uniformitatea;
e gradul de uzura;
o zonele fara vegetatie;
e buruienile;
« suprafetele cu noroi;
o suprafetele alunecoase.

Clasificarea suprafetei:
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e 95-100 % = Excelent

e 85-95% =Bun

e 70-85 % = Acceptabil

e sub 70 % = Neconform.
Pentru gazon hibrid
Se verifica:

o stabilitatea;

+ drenajul;

¢ intretinerea;

« starea fibrelor sintetice.
Pentru gazon sintetic
Inspectorul verifica:

o existenta certificatului World Rugby;

o valabilitatea certificatului;

e starea rosturilor;

o umplutura;

o absorbtia socului;

uniformitatea suprafetei.
Etapa 6 — Verificarea marcajelor
Se verifica:

e continuitatea;

o vizibilitatea;

e grosimea;

e amplasarea;

o conformitatea cu Legile Jocului.
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Se controleaza toate marcajele obligatorii prevazute in Regulament.
Etapa 7 — Verificarea buturilor
Inspectorul verifica:
¢ dimensiunile;
» verticalitatea;
s stabilitatea;
o sistemul de fixare;
e protectiile;
s integritatea structurala.
Orice deformare structurala constituie neconformitate majora.
Etapa 8 — Zona de sigurantd
Se verifica:
e latimea;
e suprafata;
¢ planeitates;
e obstacolele;
e mobilierul;
e panourile publicitare.
Zona trebuie sa fie libera de obiecte dure sau periculoase.
8. CRITERII DE EVALUARE
Fiecare criteriu este punctat astfel:
s 2 puncte — conform;
e 1 punct — conform cu observatii;
e 0 puncte — neconform.

Criteriile critice privind:
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e planeitatea;
e zona de siguranta;
o stabilitatea buturilor;
o suprafata de joc

trebuie indeplinite integral pentru acordarea omologarii.

9. INREGISTRARI
Inspectorul intocmeste:
o Fisa de inspectie;
s Schita terenului;
» Raportul fotografic;
» Lista neconformitatilor;
o Raportul de inspectie.

Documentele se transmit Secretariatului FRR pentru arhivare.
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PROCEDURA OPERATIONALA PO-05 - VERIFICAREA INSTALATIILOR S$I FACILITATILOR BAZEI
SPORTIVE

Cod document: PO-05

Editia: |

Revizia: 0

Data intrarii in vigoare:

Aprobat prin Hotararea Biroului Federalnr. /

1.scop

Prezenta procedura stabileste metodologia unitara de verificare a instalatiilor si facilitatilor bazei
sportive utilizate pentru organizarea activitatilor si competitiilor oficiale de rugby organizate,
administrate sau recunoscute de Federatia Romana de Rugby (FRR).

Procedura are ca obiective:

o verificarea conformitatii facilitatilor auxiliare cu cerintele Regulamentului privind

omologarea bazelor sportive;
o evaluarea conditiilor de sigurantd, functionalitate si igiend;

e asigurarea conditiilor optime pentru sportivi, arbitri, oficiali, spectatori si reprezentantii

mass-media;
» aplicarea unitara a criteriilor de evaluare de catre Comisia de Omologare;

o fundamentarea propunerii privind acordarea, conditionarea, suspendarea sau
respingerea omologarii.

2. DOMENIU DE APLICARE
Procedura se aplica pentru:
e omologarea initial3;
e reomologarea bazelor sportive;
e controalele periodice;
s controalele inopinate;
« verificarile inaintea competitiilor oficiale.

Se aplica tuturor bazelor sportive destinate organizarii:
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o Rugby XV;
o Rugby Sevens;
e Rugby feminin;
» competitiilor de juniori;
o competitiilor universitare;
e competitiilor scolare;
o activitatilor de dezvoltare.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

Prezenta procedura se aplica impreuna cu:
o Legea educatiei fizice si sportului nr. 69/2000;
e Statutul Federatiei Romane de Rugby;
e Regulamentul privind omologarea bazelor sportive FRR;
e Manualul de Inspectie a Bazelor Sportive;
o Legile Jocului World Rugby;
e Regulamentele Rugby Europe.

4, DEFINITII

Facilitati auxiliare — ansamblul spatiilor, instalatiilor si echipamentelor necesare desfasurarii

competitiilor oficiale.
Vestiar — spatiul destinat pregatirii sportivilor si arbitrilor.
Punct medical — spatiu destinat acordarii primului ajutor si interventiei medicale.

Facilitdti media — spatii si instalatii destinate transmisiunilor TV, reprezentantilor mass-media si

conferintelor de presa.

Neconformitate majori — abatere care afecteazd siguranta participantilor sau imposibilitatea
desfasurarii competitiei.

Neconformitate minora — abatere care nu afecteaza direct siguranta si poate fi remediata intr-

un termen stabilit.

5. RESPONSABILITATI
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5.1 Comisia de Omologare
o stabileste echipa de inspectie;
e coordoneaza verificarile;
» valideaza constatarile;
e aproba raportul final.
5.2 Inspectorul tehnic
Inspectorul:
o efectueaza verificarile;
e utilizeaza aparatura necesars;
o fotografiaza neconformitatile;
e completeaza fisele de verificare;
¢ stabileste punctajul;
¢ intocmeste raportul tehnic.
5.3 Administratorul bazei sportive
Administratorul are obligatia sa:
e permitd accesul inspectorilor;
e punad la dispozitie toate spatiile;
e prezinte documentele solicitate;
s asigure functionarea instalatiilor in timpul inspectiei.
6. ECHIPAMENTUL INSPECTORULUI
Inspectorul utilizeaza:
e |uxmetru calibrat;
o telemetru;
e aparat foto digital;

» tabletd/laptop;
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o ruleta;
o fise de verificare;
e echipament individual de protectie (EIP).
7. DESCRIEREA PROCEDURII
Etapa 1 — Verificarea vestiarelor
Se verifica existenta si functionalitatea:
¢ vestiarului echipei gazda;
« vestiarului echipei oaspete;
e vestiarului arbitrilor.
Pentru fiecare vestiar se verifica:
o suprafata util3;
s capacitatea;
e bancile;
e cuierele;
o grupurile sanitare;
o dusurile;
e apa calda si rece;
« ventilatia;
¢ iluminatul;
e pardoseala antiderapants;

e recipientele pentru deseuri;

starea de curatenie.

Pentru competitiile Elite si National3, fiecare vestiar trebuie sa poata gazdui minimum 30 de

persoane.
Etapa 2 — Verificarea instalatiilor sanitare

Inspectorul verifica:
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e functionarea grupurilor sanitare;

e alimentarea cu ap3;

e evacuarea apelor uzate;

o starea instalatiilor;

o igiena spatiilor;

e existenta apei calde;

e accesibilitatea pentru utilizatori.
Orice deficientd se consemneaza in fisa de inspectie.
Etapa 3 — Verificarea facilitatilor medicale
Se verifica existenta si functionalitatea:

¢ punctului medical;

+ mesei de consultatie;

¢ chiuvetei cu apa curenta;

o dulapului pentru materiale sanitare;

o telefonului sau mijlocului permanent de comunicare.
Se verifica obligatoriu dotarile minime:

+ defibrilator automat extern (AED);

o targadrigida;

o targd pliabil3;

e guler cervical;

e oxigenoterapie;

o trusd completd de prim ajutor;

e materiale pentru imobilizare.
Inspectorul verifica si:

¢ data ultimei verificari a echipamentelor;
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e accesul ambulantei pana in apropierea terenului;
e mentinerea libera a cdii de acces.

Etapa 4 — Verificarea instalatiei de iluminat

Inspectorul verifica:
e functionarea instalatiei;
e nivelul iluminarii cu luxmetrul;
o uniformitatea iluminarii;
e orientarea proiectoarelor;

« tablourile electrice;

existenta alimentarii de rezerva, daca este cazul.
Nivelurile minime sunt:

e Elite = minimum 1200 lux;

e Nationalda — minimum 800 lux;

e Dezvoltare — minimum 500 fux.
Pentru competitiile televizate se verifica existenta unei surse de alimentare de rezerva.
Etapa 5 - Verificarea tribunelor
Inspectorul verifica:

e capacitatea tribunelor;

e stabilitatea constructiei;

e balustradele;

o cdile de evacuare;

e scdrile antiderapante;

e numerotarea locurilor, daca este cazul;

o instalatia de sonorizare;

e grupurile sanitare pentru spectatori;
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o accesul la apa potabil3;
o accesibilitatea persoanelor cu dizabilitati.
Se verificd existenta si afisarea planului de evacuare.
Etapa 6 — Verificarea facilitatilor media
Pentru bazele sportive destinate competitiilor televizate se verifica:
e platformele pentru camere TV;
e pozitiile fotografilor;
e cabina comentatorilor;
e conexiunea la internet;
e Mixed Zone;
» sala pentru conferinte de presa;
» alimentarea cu energie electrica;
o spatiile pentru productia TV.
n cazul categoriei Elite, aceste facilitati sunt obligatorii.
Etapa 7 — Verificarea spatiilor tehnice
Inspectorul verifica:
e bancile tehnice;
» delimitarea zonei tehnice;
o spatiul destinat rezervelor;
e spatiul pentru echipamente medicale;
e culoarele de acces;
¢ spatiile pentru oficiali.
Etapa 8 — Verificari specifice Rugby Sevens
n cazul turneelor Rugby Sevens se verifica suplimentar:

s zona de incalzire;
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e zona de recuperare;
s rotatia vestiarelor;
o fluxul echipelor;
o fluxul arbitrilor;
o spatiile pentru oficiali;
e Mixed Zone (dupa caz);
e centrul media;
e camera antidoping;
o programul de intretinere a terenului intre meciuri.
8. CRITERII DE EVALUARE
Pentru fiecare criteriu inspectorul acorda:
¢ 2 puncte — conform;
s 1 punct — conform cu observatii;
e 0 puncte — neconform.
Se considera criterii critice:
o facilitatile medicale;
e accesul ambulantei;
e caile de evacuare;
o iluminatul (pentru competitiile in nocturna);
o stabilitatea tribunelor;
« functionarea instalatiilor esentiale.

Nefndeplinirea unui criteriu critic conduce la propunerea de neacordare sau suspendare a
omologarii, indiferent de punctajul total.

9. INREGISTRARI
In urma inspectiei se intocmesc:
o Fisa de verificare a vestiarelor;
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e Fisa de verificare a instalatiilor sanitare;
e Fisa de verificare a facilitatilor medicale;
o Fisa de masurare a iluminatului;
o Fisa de verificare a tribunelor;
o Fisa de verificare a facilitatilor media;
e Raportul fotografic;
» Lista neconformitatilor;
» Raportul tehnic de inspectie.

Documentele se inregistreaza si se arhiveaza la Secretariatul FRR, conform procedurilor interne
privind gestionarea documentelor.
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PROCEDURA OPERATIONALA PO-06 - OMOLOGAREA BAZELOR SPORTIVE PENTRU
COMPETITIILE DE RUGBY SEVENS

Cod document: PO-06
Editia: |

Revizia: 0

Data intrarii in vigoare:

Aprobat prin Hotdrarea Biroului Federal nr. /

1, scop

Prezenta procedurd stabileste metodologia de evaluare si omologare a bazelor sportive
destinate organizarii competitiilor oficiale de Rugby Sevens, organizate sub autoritatea
Federatiei Romane de Rugby.

Procedura completeazd prevederile generale privind omologarea bazelor sportive si stabileste
cerintele suplimentare generate de specificul competitiilor Rugby Sevens, caracterizate prin
desfisurarea mai multor meciuri intr-un interval scurt de timp si participarea simultand a unui
numar mare de echipe, oficiali si personal tehnic.

2. DOMENIU DE APLICARE
Procedura se aplica pentru:
e Campionatul National Rugby Sevens;
« Campionatele Nationale de Rugby Sevens Feminin;
« competitiile de juniori Rugby Sevens;
e turnee internationale organizate in Romania;
o competitii de dezvoltare aprobate de FRR;

o competitii Rugby Europe si World Rugby organizate pe teritoriul Romaniei, in masura in
care regulamentele acestora nu prevad cerinte suplimentare.

3. TEMEI LEGAL
Procedura se aplica in conformitate cu:

o Regulamentul FRR privind omologarea bazelor sportive;
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e Manualul de Inspectie al FRR;
o Legile Jocului— Rugby Sevens (World Rugby);
o Regulamentele Rugby Europe;

e Manualele si ghidurile tehnice World Rugby privind organizarea turneelor de Rugby
Sevens.

4. PRINCIPIl GENERALE

Organizarea unui turneu Rugby Sevens impune, pe langa cerintele aplicabile competitiilor Rugby
XV, asigurarea unor conditii suplimentare privind:

o rotatia rapida a echipelor;

e utilizarea intensiva a terenului de joc;

e existenta unor zone dedicate incalzirii si recuperarii;

s separarea fluxurilor operationale;

e capacitatea infrastructurii de a sustine un program competitional continuu.
5. RESPONSABILITATI
5.1 Comisia de Omologare

« verifica respectarea tuturor cerintelor specifice Rugby Sevens;

stabileste categoria competitiei pentru care baza poate fi omologata;

formuleaza recomandari privind imbunatatirea infrastructurii.

5.2 Inspectorul coordonator

coordoneazd evaluarea operational3d a turneului;
verificd planul de desfasurare;

valideaza fluxurile operationale.

5.3 Administratorul bazei sportive

Are obligatia sa puna la dispozitia Comisiei:

programul competitiei;

planul logistic;
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planul circulatiilor;
planul de securitate;
planul medical;

planul de interventie in situatii de urgenta.

6. DOCUMENTATIA SUPLIMENTARA

Pe ldngd documentele prevazute de PO-01 si PO-02, solicitantul depune:

programul turneului;

schema rotatiei echipelor;

planul de utilizare a vestiarelor;

planul zonelor de incalzire;

planul zonelor de recuperare;

planul facilitatilor pentru oficiali;

planul operational pentru intretinerea terenului intre meciuri;

planul de amplasare a spatiilor media si comerciale, daca este cazul.

7. VERIFICAREA TERENULUI DE JOC

Inspectorii verifica:

conformitatea terenului cu Legile Jocului;

starea gazonului;

rezistenta suprafetei la utilizare intensiva;

posibilitatea efectudrii lucrdrilor rapide de intretinere intre meciuri;

existenta echipamentelor de interventie pentru refacerea suprafetei.

in cazul utilizdrii unui singur teren pentru intregul turneu, se evalueaza capacitatea
administratorului de a mentine suprafata in conditii optime pe toata durata competitiei.

8. ZONA DE INCALZIRE

Se verifica existenta unei zone dedicate incélzirii echipelor.

Aceasta trebuie sa:
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o fie situatd in apropierea terenului principal;
e permitd accesul rapid al echipelor;
» fie separata de circulatia spectatorilor;
o dispuna de o suprafata adecvata pentru exercitii specifice rugbyului.

Pentru competitiile internationale se recomanda existenta unei suprafete similare cu terenul

principal.
9. ZONA DE RECUPERARE
Inspectorii verifica:
e existenta unei zone destinate refacerii sportivilor;
e accesul la apa potabil3;
e posibilitatea utilizarii echipamentelor de recuperare;
» spatiile destinate personalului medical si kinetoterapeutilor.
10. VESTIARE
n functie de numérul echipelor participante, inspectorii verifica:

e numarul vestiarelor;

capacitatea acestora;

posibilitatea rotatiei rapide;

existenta unui program de utilizare;

timpul necesar igienizarii intre utilizari.

Se recomanda existenta a minimum patru vestiare pentru turneele cu mai mult de opt echipe.
11. ZONA TEHNICA
Se verifica:

¢ bancile de rezerve;

o spatiile pentru oficiali;

e zona arbitrilor;

+ zona delegatilor;
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» spatiile rezervate personalului medical.
12. FLUXURILE OPERATIONALE

Inspectorii verifica existenta unor fluxuri distincte pentru:

e echipe;
o arbitri;
« oficiali;

¢ personal medical;
» mass-media;
e spectatori;
o vehicule de interventie.
Fluxurile trebuie s minimizeze intersectarea persoanelor si sa permitd deplasarea rapida intre
facilitati.
13. FACILITATI MEDICALE
Pe langa cerintele generale, se verifica:
e capacitatea punctului medical de a gestiona simultan mai multe cazuri;
o existenta unui spatiu de triaj;
» disponibilitatea personalului medical pe intreaga durata a turneului;
e accesul permanent al ambulantei la teren.

Pentru competitiile de nivel international se verifica si spatiile destinate controlului antidoping,
daca sunt prevazute de regulamentul competitiei.

14. INTRETINEREA TERENULUI N TIMPUL TURNEULUI
Administratorul bazei sportive trebuie sa prezinte un plan privind:
o refacerea marcajelor;
e inlocuirea fanioanelor;
e repararea gazonului;

e findepartarea deseurilor;
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o verificarea buturilor;
¢ verificarea zonelor tehnice.

Inspectorii evalueaza daca timpul alocat intre meciuri este suficient pentru efectuarea acestor

operatiuni.
15. FACII.ITI\TI PENTRU MASS-MEDIA
Tn functie de nivelul competitiei, se verifica:
¢ Mixed Zone;
o platformele TV,
e pozitiile camerelor;
o sala conferintelor de presa;
e centrul media;
e conexiunea la internet;
e alimentarea electrica dedicata.
16. PLANUL DE SECURITATE
Inspectorii verificd existenta:
e planului de evacuare;
e planului de interventie in caz de incendiu;
e planului privind conditiile meteorologice severe;
¢ planului pentru incidente de securitate;
e planului de comunicare in situatii de urgenta.
17. SIMULAREA OPERATIONALA

Pentru competitiile Elite si internationale, Comisia poate solicita organizarea unei simulari

privind:
e accesul echipelor;
¢ rotatia vestiarelor;

e accesul ambulantei;
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e evacuarea spectatorilor;
¢ schimbarea rapida a echipelor intre meciuri.
Rezultatele simularii se consemneaza intr-un raport distinct.
18. CLASIFICAREA NECONFORMITATILOR
Critice
e lipsa zonelor de incalzire;
o imposibilitatea rotatiei echipelor;
e lipsa accesului pentru ambulanta;
¢ incapacitatea terenului de a suporta programul competitional;
o lipsa planului de securitate;
o lipsa facilitatilor medicale obligatorii.

Aceste situatii conduc la propunerea de respingere sau suspendare a omologarii pentru
competitiile Rugby Sevens.

Majore
o vestiare insuficiente;
e zona de recuperare necorespunzatoare;
» lipsa unor facilitati media obligatorii;
o fluxuri operationale deficitare.

Se stabileste un termen de remediere si, dacd este cazul, se poate propune o omologare

conditionata.
Minore
¢ semnalizare incomplets;
o mobilier degradat;
o dotari auxiliare insuficiente;
o deficiente estetice.

19. SISTEM DE PUNCTAIJ
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Element evaluat Punctaj maxim
Terenul de joc 20
Zona de ncalzire 10

Zona de recuperare 10
Vestiare 15
Facilitati medicale 15
Fluxuri operationale 10
Tntretinerea terenului 5
Facilitati media 5
Plan de securitate 5
Organizare logistica 5
Total: 100 puncte
20. CRITERII DE ACCEPTARE
Categoria Elite
¢ minimum 95 puncte;
« farad neconformitati critice;
¢ maximum doua neconformitati minore.
Categoria Nationala
e minimum 90 puncte;
e fara neconformitati critice;
e maximum trei neconformitati minore.
Categoria Dezvoltare
e minimum 80 puncte;

o fara neconformitati critice;
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maximum cinci neconformitati minore.

21. DOCUMENTE REZULTATE

Tn urma aplicérii prezentei proceduri se intocmesc:

Fisa de evaluare Rugby Sevens;

Fisa fluxurilor operationale;

Fisa de verificare a vestiarelor;

Fisa de verificare a zonelor de incalzire si recuperare;

Fisa de verificare a planului de securitate;

Fisa de verificare a facilitatilor medicale;

Raportul privind simularea operationald, daca aceasta a fost realizata;
Albumul foto;

Referatul tehnic privind omologarea pentru Rugby Sevens.

22. INDICATORI DE PERFORMANTA

Comisia monitorizeaza:

procentul bazelor sportive omologate pentru Rugby Sevens la prima inspectie;
numarul mediu de neconformitati specifice Rugby Sevens;

durata medie de remediere a neconformitatilor;

timpul necesar rotatiei echipelor intre meciuri;

numadrul incidentelor operationale inregistrate pe durata turneelor.

23. DISPOZITII FINALE

(1) O baza sportivd omologata pentru Rugby XV nu este consideratd automat omologata pentru
organizarea competitiilor Rugby Sevens.

(2) Omologarea pentru Rugby Sevens se acordd numai dupa verificarea indeplinirii cerintelor
specifice previzute in prezenta procedurd si in Regulamentul privind omologarea bazelor

sportive.

(3) Pentru competitiile Rugby Europe si World Rugby organizate in Romania, prevederile prezentei
proceduri se completeaza cu cerintele specifice impuse de organizatorul competitiei.
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(4) Prezenta procedura se aplicd impreuna cu PO-03 — Planificarea si efectuarea inspectiei tehnice
in teren, PO-04 — Evaluarea terenului de joc si a suprafetei de joc, PO-05 — Verificarea instalatiilor
si facilitdtilor bazei sportive, Manualul de Inspectie si Regulamentul privind omologarea bazelor

sportive al Federatiei Romane de Rugby.
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PROCEDURA OPERATIONALA PO-07 - INTOCMIREA, ANALIZA, APROBAREA $I EMITEREA
RAPORTULUI DE INSPECTIE $1 A DECIZIEI DE OMOLOGARE

Cod document: PO-07
Editia: |
Revizia: 0

Data intrarii in vigoare:

Aprobat prin Hotdrarea Biroului Federal nr. /

1.scop

Prezenta procedura stabileste modul de intocmire, analiza, verificare, aprobare si comunicare a
Raportului de inspectie si a Deciziei privind omologarea bazelor sportive destinate desfasurarii
competitiilor oficiale de rugby.

Procedura urméreste asigurarea unei evaluari unitare, transparente si documentate, bazate pe
constatdrile efectuate in teren si pe documentatia tehnica analizata.

2. DOMENIU DE APLICARE
Procedura se aplica in cazul:
¢ omologarilorinitiale;
¢ reomologarilor;
« omologarilor conditionate;
e reinspectiilor;
o verificarilor extraordinare;

» suspendarii sau retragerii omologdrii, atunci cand acestea sunt precedate de o inspectie

tehnica.
3. TEMEI LEGAL
Prezenta procedur3 este elaborata in baza:
¢ Regulamentului FRR privind omologarea bazelor sportive;

o Manualului de Inspectie al FRR;
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e Manualului Procedurilor Operationale;
e Legilor Jocului emise de World Rugby;
¢ regulamentelor Rugby Europe.
4. RESPONSABILITATI
4.1 Inspectorul coordonator
s coordoneaza redactarea raportului;
s verificd exactitatea datelor;
¢ centralizeaza observatiile membrilor echipei;
« formuleaza concluziile si propunerea de solutionare.
4.2 Membrii echipei de inspectie
« redacteazd sectiunile specifice domeniului evaluat;
« transmit fisele de verificare si documentele justificative;
e semneaza raportul.
4.3 Comisia de Omologare
o analizeaza raportul;
s valideaza concluziile;
¢ adopta decizia privind omologarea.
4.4 Secretariatul FRR
o inregistreaza raportul;
¢ intocmeste documentele administrative;
s comunica decizia solicitantului;
o arhiveaza dosarul.
5. DOCUMENTE CARE STAU LA BAZA RAPORTULUI
Raportul de inspectie se intocmeste pe baza:

e cererii de omologare;
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o documentatiei tehnice analizate;
e Fisei de analiza documentara;
e Fiselor de inspectie;
o Fiselor de méasuratori;
o Fiselor de evaluare a riscurilor;
¢ proceselor-verbale intocmite in timpul inspectiei;
« documentatiei fotografice;
¢ declaratiilor si clarificarilor furnizate de administratorul bazei sportive.
6. STRUCTURA RAPORTULUI DE INSPECTIE
Raportul trebuie sa cuprinda, cel putin, urmatoarele sectiuni:
1. Date generale privind baza sportiva;
2. Obiectul inspectiei;
3. Componenta echipei de inspectie;
4. Documentele analizate;
5. Descrierea bazei sportive;
6. Rezultatele verificarilor pe domenii;
7. Neconformitatile constatate;
8. Documentatia fotografica;
9. Sistemul de punctaj;
10. Concluziile;
11. Recomandarile;
12. Propunerea privind acordarea sau respingerea omologarii.
7. REDACTAREA RAPORTULUI

Inspectorul coordonator redacteazé raportul in termen de maximum 10 zile lucrdtoare de la
data efectuarii inspectiei.

Raportul trebuie sa fie:
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e complet;
o obiectiv;

o fundamentat pe dovezi;
o redactat intr-un limbaj tehnic si juridic adecvat.
Nu se admit concluzii care nu sunt sustinute de documente, masuratori sau constatdri directe.
8. ANALIZA NECONFORMITA',I'ILOR
Pentru fiecare neconformitate se consemneaza:
e descrierea;
o amplasamentul;
s categoria (criticd, majora, minora);
e prevederea regulamentara incalcata;
o impactul asupra sigurantei si desfasurarii competitiei;
e masura propusa;
¢ termenul de remediere.
9. SISTEMUL DE PUNCTAJ
Rezultatele evaluarii se centralizeaza conform grilei aprobate de FRR.

Punctajele se inscriu pentru fiecare categorie evaluata:

Domeniu evaluat Punctaj maxim
Teren si suprafata de joc 30
Instalatii si facilitati 30
Siguranta si securitate 15
Facilitati medicale 10

Facilitati media si operationale 10

Documentatie si management 5
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Total: 100 puncte
10. PROPUNEREA INSPECTORULUI COORDONATOR
Tn functie de rezultatele evaludrii, inspectorul coordonator poate propune:
a) Acordarea omologarii
Atunci cand:
» sunt indeplinite toate cerintele obligatorii;
¢ nu exista neconformitati critice;
e punctajul minim este atins.
b) Acordarea omologdrii conditionate
Atunci cand:
e existd exclusiv neconformitati minore sau majore remediabile;
o acestea nu afecteaza siguranta competitiei;
e se stabileste un termen de remediere.
c¢) Respingerea cererii
Atunci cand:
s exista neconformitati critice;
o punctajul minim nu este atins;
o conditiile regulamentare nu sunt indeplinite.
11. ANALIZA RAPORTULUI DE CATRE COMISIE
Comisia de Omologare verifica:
o legalitatea procedurii;
o completitudinea documentatiei;
o fundamentarea concluziilor;
e corectitudinea incadrarii neconformitatilor;

e propunerea inspectorului coordonator.
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Comisia poate:
« valida raportul;
e solicita completari;
o dispune efectuarea unei reinspectii;
e solicita documente suplimentare.
12. ADOPTAREA DECIZIEI
n baza raportului si a documentatiei analizate, Comisia adopté una dintre urméatoarele decizii:
e acordarea omologarii;
e acordarea omologarii conditionate;
¢ amanarea solutiondrii pand la completarea documentatiei;
e respingerea cererii.
Decizia se consemneazad intr-un proces-verbal al sedintei Comisiei.
13. EMITEREA CERTIFICATULUI DE OMOLOGARE
Tn cazul aprobarii cererii, Secretariatul FRR intocmeste Certificatul de omologare.
Certificatul cuprinde cel putin:
¢ numarul si data emiterii;

denumirea bazei sportive;

e administratorul bazei sportive;
o categoria omologarii;
e disciplinele pentru care se acorda omologarea;
e perioada de valabilitate;
¢ eventualele conditii sau restrictii;
e semnaturile persoanelor competente.
14. COMUNICAREA DECIZIEI

Decizia Comisiei se comunica solicitantului in termen de maximum 5 zile lucratoare de la

adoptare.
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Comunicarea poate fi realizata:
e prin post3;
e prin curier;
¢ prin mijloace electronice;
¢ prininmanare directa.

Tn cazul respingerii sau al omologérii conditionate, comunicarea va cuprinde si motivele care au
stat la baza deciziei.

15. INREGISTRAREA $I ARHIVAREA
Secretariatul FRR inregistreaza:

e Raportul de inspectie;

o Decizia Comisiei;

e Certificatul de omologare;

o documentatia fotografica;

o fisele de evaluare;

» corespondenta cu solicitantul.

Documentele se arhiveazd atat in format fizic, cat si in format electronic, in dosarul bazei
sportive.

16. TERMENE PROCEDURALE

Activitate Termen maxim
Redactarea Raportului de inspectie 10 zile lucratoare
Analiza raportului de catre Comisie 10 zile lucratoare
Emiterea Deciziei 5 zile lucrdtoare
Emiterea Certificatului de omologare 5 zile lucratoare
Comunicarea catre solicitant 5 zile lucratoare

17. DOCUMENTE REZULTATE
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in urma aplicérii prezentei proceduri se intocmesc:
o Raportul de inspectie;
e Fisa centralizatoare de evaluare;
o Procesul-verbal al sedintei Comisiei;
o Decizia privind omologarea;
o Certificatul de omologare;
e Adresa de comunicare a deciziei;
e Actualizarea Registrului bazelor sportive omologate.
18. INDICATORI DE PERFORMANTA
Comisia monitorizeaza:
e timpul mediu de intocmire a raportului;

procentul rapoartelor aprobate fara completari;

¢ numarul deciziilor contestate;

procentul omologarilor acordate la prima inspectie;

durata medie de emitere a certificatului de omologare.

19. DISPOZITII FINALE

(1) Raportul de inspectie reprezintd documentul tehnic oficial care fundamenteaza Decizia
Comisiei de Omologare si trebuie intocmit cu respectarea principiilor de legalitate, obiectivitate,
impartialitate si trasabilitate.

(2) Membrii Comisiei raspund pentru exactitatea constatarilor si a concluziilor formulate in raport,
in limita competentelor si responsabilitatilor stabilite prin regulament.

(3) Certificatul de omologare produce efecte numai dupa emiterea Deciziei Comisiei si
comunicarea acesteia solicitantului.

(4) Prezenta procedurd se completeazd cu prevederile Regulamentului privind omologarea
bazelor sportive, Manualului de Inspectie, anexelor tehnice si celorlalte Proceduri Operationale
aprobate de Federatia Romana de Rugby.
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PROCEDURA OPERATIONALA PO-08 - REOMOLOGAREA BAZELOR SPORTIVE
Cod document: PO-08
Editia: |
Revizia: 0
Data intrarii in vigoare:

Aprobat prin Hotardrea Biroului Federal nr. /

1.sCopP

Prezenta procedurd stabileste cadrul procedural pentru reomologarea bazelor sportive destinate
desfasurdrii competitiilor oficiale de rugby organizate sub autoritatea Federatiei Roméane de
Rugby.

Procedura urméreste verificarea mentinerii conditiilor tehnice, functionale si de siguranta care
au stat la baza acordarii omologarii initiale si confirmarea faptului ca baza sportiva continud sa
indeplineasca cerintele regulamentare aplicabile.

2. DOMENIU DE APLICARE
Procedura se aplica in urmatoarele situatii:
e expirarea perioadei de valabilitate a certificatului de omologare;
» modificarea categoriei competitiei;
o efectuarea unor lucrdri de modernizare, extindere sau reabilitare;
+ schimbarea administratorului bazei sportive;
o modificarea suprafetei de joc;
¢ modificarea instalatiei de iluminat;
« solicitarea expresa a Federatiei Romane de Rugby;
¢ solicitarea organismelor internationale competente.
3. TEMEI LEGAL
Prezenta procedura se aplicd in conformitate cu:
e Regulamentul privind omologarea bazelor sportive al FRR;
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e Manualul de Inspectie al FRR;
¢ Manualul Procedurilor Operationale;
o Legile Jocului emise de World Rugby;
e Regulamentele Rugby Europe.
4. DEFINITII

Reomologare — procedura prin care Federatia Romana de Rugby verifica si confirma mentinerea
conditiilor care au justificat acordarea omologarii.

Reomologare periodica — procedura desfasurata la expirarea perioadei de valabilitate a
certificatului.

Reomologare extraordinard — procedura efectuata ca urmare a modificarii conditiilor tehnice
sau functionale ale bazei sportive ori a unor evenimente care pot afecta siguranta si
conformitatea acesteia.

5. RESPONSABILITATI
5.1 Comisia de Omologare
e aproba initierea procedurii;
¢ desemneaza echipa de inspectie;
¢ analizeaza raportul tehnic;
» adopta decizia privind reomologarea.
5.2 Inspectorul coordonator
¢ verificd documentatia;
o stabileste obiectivele reinspectiei;
o coordoneazd evaluarea in teren;
e redacteaza raportul final.
5.3 Secretariatul FRR
o inregistreaza solicitarea;
s verificd existenta documentelor;

e comunicad termenele procedurale;
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e actualizeaza Registrul bazelor sportive omologate.
5.4 Administratorul bazei sportive
Are obligatia sa:
o depunad cererea de reomologare inainte de expirarea certificatului;
e comunice orice modificare tehnica intervenita;
e permita accesul inspectorilor;
e puna la dispozitie documentele solicitate.
6. DECLANSAREA PROCEDURII
Procedura poate fi initiata:
a) la cererea administratorului bazei sportive;
b) din oficiu de citre Federatia Romana de Rugby;
¢) ca urmare a unei decizii a Comisiei de Omologare;
d) la solicitarea Rugby Europe sau World Rugby pentru competitiile internationale.
7. DOCUMENTATIA NECESARA
Solicitantul depune:
¢ cererea de reomologare;
¢ copia certificatului de omologare anterior;
¢ declaratia privind modificdrile intervenite;
¢ documentatia tehnica actualizata;
o fotografii recente;
« documentele privind lucrarile executate, daca este cazul;
o certificatele si autorizatiile actualizate;
o documentele privind suprafata de joc, iluminatul si instalatiile tehnice, dupa caz.

in lipsa unor modificari tehnice, Comisia poate solicita doar documentele necesare confirmarii

mentinerii conditiilor existente.

8. ANALIZA PRELIMINARA
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Inspectorul coordonator verifica:

e valabilitatea documentelor;

» modificarile intervenite fata de omologarea precedents;

» istoricul inspectiilor;

+ neconformitatile anterioare si modul de remediere a acestora.
n functie de rezultat, stabileste:

¢ reinspectie complet3;

» reinspectie partiala;

e verificare documentara suplimentara.
9. INSPECTIA DE REOMOLOGARE
Inspectia se desfasoara conform procedurilor:

e PO-03 — Planificarea si efectuarea inspectiei tehnice;

s P0O-04 — Evaluarea terenului de joc;

« PO-05 - Verificarea instalatiilor si facilitatilor;

¢ PO-06 - Omologarea bazelor sportive pentru competitiile de Rugby Sevens, dupa caz.
Inspectorii verifica Tn mod obligatoriu:

e starea terenului;

e instalatiile tehnice;

+ facilitatile medicale;

o caile de evacuare;

e tribunele;

e instalatia de iluminat;

¢ documentele de mentenanta.
10. SITUATII CARE IMPUN REOMOLOGAREA EXTRAORDINARA

Se efectueaza o reomologare extraordinard in cazul:
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o inlocuirii suprafetei de joc;
e reconstruirii terenului;
o extinderii tribunelor;
¢ modificarii instalatiei de iluminat;
o schimbarii sistemului de drenaj;
e producerii unor calamitati naturale;
e incendiilor;
e avariilor structurale;
» schimbarii destinatiei unor spatii esentiale;
» aparitiei unor neconformitati majore constatate in timpul competitiilor.
11. EVALUAREA NECONFORMITATILOR
Inspectorii verifica daca:
o neconformitdtile constatate anterior au fost remediate;
e au aparut deficiente noi;
« modificarile realizate respecta regulamentul.
Pentru fiecare neconformitate se stabilesc:
e categoria;
e gravitatea;
e impactul;
e termenul de remediere.
12. RAPORTUL DE REOMOLOGARE
Raportul trebuie sa cuprinda:
e datele generale;
e istoricul omologarilor;

e modificarile intervenite;
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e rezultatele reinspectiei;

e situatia neconformitatilor anterioare;
o documentatia fotografica;

e concluziile;

propunerea Comisiei.

13. DECIZIA COMISIEI

n baza raportului tehnic, Comisia poate decide:

Acordarea reomologarii

Atunci cand toate conditiile regulamentare sunt indeplinite.
Acordarea reomologarii conditionate

Atunci cdnd existd neconformitati minore sau majore care nu afecteaza siguranta competitiei i
care pot fi remediate intr-un termen stabilit.

Suspendarea procedurii
n cazul in care sunt necesare documente sau verificiri suplimentare.
Respingerea cererii
Atunci cand:
e nu sunt indeplinite conditiile regulamentare;
» exista neconformitati critice;
e solicitantul nu remediaza deficientele constatate.
14. EMITEREA NOULUI CERTIFICAT
in cazul aprobdrii reomologérii:
e se emite un nou Certificat de omologare;
¢ se stabileste perioada de valabilitate;
o certificatul anterior isi inceteaza valabilitatea la data emiterii noului document.
15. COMUNICAREA DECIZIEI
Secretariatul FRR comunica solicitantului:
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e Decizia Comisiei;
e Raportul de reomologare;
e Certificatul de omologare, dupa caz.
Comunicarea se realizeaza in termen de maximum 5 zile lucratoare de la adoptarea deciziei.
16. ACTUALIZAREA REGISTRULUI
Dup3 emiterea deciziei, Secretariatul actualizeaza Registrul bazelor sportive omologate cu:
e numarul certificatului;
e perioada de valabilitate;
e categoria omologarii;
» eventualele conditii sau restrictii.
17. TERMENE
Activitate Termen maxim

Verificarea documentatiei 10 zile lucratoare

Programarea reinspectiei 15 zile lucratoare

fntocmirea Raportului 10 zile lucratoare
Adoptarea Deciziei 10 zile lucratoare
Emiterea Certificatului 5 zile lucratoare

Comunicarea catre solicitant 5 zile lucratoare

18. DOCUMENTE REZULTATE

n urma aplicérii procedurii se intocmesc:
o Cererea de reomologare;
e Fisa de analizd documentars;
o Planul reinspectiei;

o Fisele de verificare;
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» Raportul de reomologare;
» Procesul-verbal al sedintei Comisiei;
e Decizia privind reomologarea;
e Certificatul de omologare;
o Actualizarea Registrului bazelor sportive omologate.
19. INDICATORI DE PERFORMAN',I'f\
Comisia monitorizeaza:
e procentul reomologarilor acordate fard observatii;
¢ numarul reinspectiilor efectuate anual;
e durata medie a procedurii de reomologare;

procentul neconformitatilor remediate in termen;

numarul reomologarilor extraordinare.

20. DISPOZITII FINALE

(1) Reomologarea nu reprezinta o simpla prelungire a valabilitatii certificatului anterior, ci o noua
evaluare a conformitétii bazei sportive cu cerintele regulamentare aplicabile la data efectuarii

procedurii.

(2) Administratorul bazei sportive are obligatia de a notifica Federatia Romana de Rugby cu privire
la orice modificare care poate influenta conditiile in baza cirora a fost acordata omologarea, in
termen de 15 zile lucrdtoare de la producerea acesteia.

(3) Nerespectarea obligatiei de notificare poate constitui motiv pentru suspendarea sau
retragerea omologarii, in conditiile Regulamentului privind omologarea bazelor sportive.

(4) Prezenta procedurda se completeaza cu prevederile Regulamentului privind omologarea
bazelor sportive, Manualului de Inspectie si ale celorlalte Proceduri Operationale aprobate de

Federatia Romana de Rugby.
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PROCEDURA OPERATIONALA PO-09 - MONITORIZAREA SI INSPECTIILE PERIODICE ALE BAZELOR
SPORTIVE OMOLOGATE

Cod document: PO-09
Editia: |
Revizia: 0

Data intrarii in vigoare:

Aprobat prin Hotardrea Biroului Federal nr. /

1. scop

Prezenta procedura stabileste cadrul procedural pentru monitorizarea continua si efectuarea
inspectiilor periodice ale bazelor sportive omologate de Federatia Romana de Rugby, in vederea
verificirii mentinerii conditiilor tehnice, functionale si de siguranta care au stat la baza acordarii

omologarii.

Procedura are ca obiectiv prevenirea degradarii infrastructurii sportive, identificarea timpurie a
neconformitatilor si asigurarea desfasurarii competitiilor oficiale in conditii conforme cu
regulamentele FRR si standardele internationale.

2. DOMENIU DE APLICARE

Prezenta procedurd se aplicd tuturor bazelor sportive care detin un Certificat de omologare
valabil emis de Federatia Romana de Rugby, indiferent de:

e categoria omologarii;
« disciplina de rugby pentru care a fost acordata omologarea;
+ forma de proprietate sau administrare;
¢ nivelul competitiilor organizate.

3. TEMEI LEGAL

Procedura este elaborata in baza:
¢ Regulamentului privind omologarea bazelor sportive al FRR;
s Manualului de Inspectie;

e Manualului Procedurilor Operationale;
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¢ Legilor Jocului emise de World Rugby;
» Regulamentelor Rugby Europe.
4, DEFINITII
Monitorizare — activitatea permanenta de urmarire a mentinerii conditiilor de omologare.

Inspectie periodicd — verificare planificatd realizatd pe durata valabilitatii certificatului de

omologare.
Inspectie tematicd — verificare limitata la unul sau mai multe elemente tehnice.

Inspectie inopinat3 — verificare efectuata fara notificare prealabild, atunci cand exista indicii
privind nerespectarea conditiilor de omologare.

5. RESPONSABILITATI
5.1 Comisia de Omologare
o aproba Programul anual de monitorizare;
e stabileste prioritatile de control;
« analizeaza rezultatele inspectiilor;
s dispune masurile necesare.
5.2 Inspectorul coordonator
e organizeaza inspectiile;
e coordoneaza echipa de control;
e intocmeste raportul de monitorizare;
e urmareste implementarea masurilor dispuse.
5.3 Secretariatul FRR
e gestioneaza Programul anual de monitorizare;
e convoacd echipele de inspectie;
s tine evidenta termenelor si a masurilor dispuse;
¢ actualizeaza Registrul bazelor sportive.

5.4 Administratorul bazei sportive
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Are obligatia sa:
* permitd accesul inspectorilor;
e prezinte documentele solicitate;
e comunice modificarile intervenite;
o implementeze masurile dispuse Tn termenele stabilite.
6. PROGRAMUL ANUAL DE MONITORIZARE
Comisia de Omologare elaboreaza anual Programul de monitorizare, care stabileste:
* bazele sportive ce urmeaza a fi inspectate;
* perioada efectuarii controalelor;
e ftipul inspectiei;
« componenta echipelor de control;
o prioritatile de verificare.
Programul poate fi modificat in functie de:
o calendarul competitional;
o sesizarile primite;
e incidentele Tnregistrate;
o solicitarile organismelor nationale sau internationale.
7. TIPURI DE INSPECTII
7.1 Inspectii periodice
Se efectueaza conform Programului anual aprobat.
Acestea urmdresc verificarea generala a tuturor conditiilor de omologare.
7.2 Inspectii tematice
Au ca obiect verificarea unui domeniu specific, cum ar fi:
o terenul de joc;

e instalatia de iluminat;
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o tribunele;
o facilitatile medicale;
o suprafata sinteticd;
¢ instalatiile electrice.
7.3 Inspectii inopinate
Se efectueaza fara notificare prealabila atunci cand exista informatii privind:
o degradarea infrastructurii;
o modificari neautorizate;
e incidente de securitate;
s accidente;
o sesizari formulate de arbitri, delegati, cluburi sau oficiali FRR.
8. PREGATIREA INSPECTIEI
Inspectorul coordonator analizeaza:
o istoricul omologarii;
e rapoartele anterioare;

e neconformitatile existente;

termenele de remediere;

eventualele sesizari primite.

Se Tntocmeste Planul de monitorizare, care stabileste obiectivele verificarii.
9. DESFASURAREA INSPECTIEI
Inspectorii verifica, dupa caz:

e terenul de joc;

» suprafata de joc;

e marcajele;

¢ buturile;

©Federatia Romana de Rugby.Toate drepturile rezervate.Prezentul regulament este proprietatea intelectuald a Federatiei Roméne de Rugby si
este protejat de Legea nr.8/1996 privind dreptul de autor si drepturile conexe, republicatd.Orice reproducere, distribuire, modificare sau utilizare,

integrald ori partiald, f3r& acordul prealabil scris al Federatiei Romane de Rughy este interzisd, cu exceptia situatiilor prevazute de Iege.74



FEDERATIA
ROMADR
DE RUGBY

e instalatia de iluminat;

e vestiarele;

o facilitatile medicale;

o tribunele;

e cdile de acces si evacuare;

e sistemele de securitate;

o facilitatile media;

e documentele de mentenanta;

e registrele de interventii si revizii.

n cazul competitiilor Rugby Sevens se verifica si mentinerea facilitatilor specifice prevdzute in
PO-06.

10. VERIFICAREA MASURILOR DISPuse ANTERIOR
Inspectorii verifica daca:
e masurile dispuse anterior au fost implementate;
e termenele au fost respectate;
¢ neconformitatile au fost eliminate;
e exista riscuri noi.
Pentru fiecare masura se consemneaza:
o realizata;
e realizata partial;
e nerealizata.
11. CLASIFICAREA CONSTATARILOR
Constatarile se clasifica astfel:
Conform
Conditiile de omologare sunt mentinute integral.

Conform cu observatii
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Exista deficiente minore care nu afecteaza siguranta sau desfasurarea competitiilor si care
trebuie remediate intr-un termen stabilit.

Neconform
Sunt identificate neconformitati majore sau critice care pot conduce la masuri administrative.
12. MASURI CE POT FI DISPUSE
in functie de rezultatele inspectiei, Comisia poate dispune:
+ mentinerea omologarii;
e emiterea unui avertisment;
o stabilirea unui plan de remediere;
» efectuarea unei reinspectii;
e limitarea utilizarii anumitor facilitati;
o suspendarea omologarii;
e initierea procedurii de retragere a omologarii.
13. PLANUL DE REMEDIERE

n cazul identificarii unor neconformitati, administratorul bazei sportive intocmeste un Plan de
remediere care va cuprinde:

o descrierea masurilor propuse;

o responsabilul pentru implementare;

o termenul de realizare;

e resursele necesare.
Comisia poate solicita dovezi privind implementarea masurilor inainte de reinspectie.
14. RAPORTUL DE MONITORIZARE
Inspectorul coordonator intocmeste Raportul de monitorizare, care cuprinde:

o datele generale ale inspectiei;

o obiectivele verificarii;

« constatarile pe fiecare domeniu;
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e situatia masurilor dispuse anterior;
o neconformitatile identificate;
¢ documentatia fotografica;
e concluziile;
¢ recomandarile.
Raportul este semnat de membrii echipei de control si transmis Comisiei de Omologare.
15. COMUNICAREA REZULTATELOR
Secretariatul FRR transmite administratorului bazei sportive:
e Raportul de monitorizare;
o masurile dispuse;
s termenele de remediere;
e eventualele sanctiuni sau restrictii.

Comunicarea se realizeazd in termen de maximum 5 zile lucratoare de la aprobarea raportului.

16. TERMENE
Activitate Termen maxim
Tntocmirea Programului anual 31 ianuarie

Redactarea Raportului de monitorizare 10 zile lucratoare

Comunicarea raportului 5 zile lucrdtoare

Depunerea Planului de remediere 15 zile lucratoare

Verificarea implementdrii masurilor  conform termenelor stabilite de Comisie

17. DOCUMENTE REZULTATE

Tn urma aplicarii procedurii se intocmesc:
e Programul anual de monitorizare;
e Planul de monitorizare;

e Fisele de verificare;
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Raportul de monitorizare;

Planul de remediere;

Procesul-verbal al Comisiei de Omologare;
Decizia privind masurile dispuse;

Actualizarea Registrului bazelor sportive.

18. INDICATORI DE PERFORMANTA

Comisia monitorizeaza anual:

numarul inspectiilor periodice efectuate;

procentul bazelor sportive conforme;

numarul neconformitatilor critice identificate;
procentul masurilor remediate in termen;

timpul mediu de implementare a masurilor corective;

numarul suspenddrilor si retragerilor de omologare rezultate in urma monitorizarii.

19. DISPOZITI! FINALE

(1) Monitorizarea reprezinta un proces continuu si constituie o componenta esentiald a sistemului

de mentinere a omologarii bazelor sportive.

(2) Detinerea unui Certificat de omologare valabil nu exonereaza administratorul bazei sportive
de obligatia de a mentine permanent conditiile tehnice si de siguranta care au stat la baza

acordarii acestuia.

(3) Refuzul nejustificat al administratorului de a permite efectuarea unei inspectii periodice sau
inopinate constituie abatere grava si poate determina initierea procedurii de suspendare a
omologarii, in conditiile Regulamentului privind omologarea bazelor sportive.

(4) Prezenta procedura se completeaza cu prevederile Regulamentului privind omologarea
bazelor sportive, Manualului de Inspectie si ale celorlalte Proceduri Operationale aprobate de

Federatia Romanad de Rugby.
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Cod document: PO-10
Editia: |
Revizia: 0

Data intrdrii in vigoare:

Aprobat prin Hotédrirea Biroului Federal nr. /

1. scCop

Prezenta procedura stabileste modul de initiere, analiza, solutionare si punere in aplicare a
masurilor de suspendare sau retragere a omologarii bazelor sportive destinate desfasurarii
competitiilor oficiale de rugby organizate sub autoritatea Federatiei Romane de Rugby.

Procedura urmareste protejarea sigurantei participantilor, mentinerea standardelor tehnice si
asigurarea desfasurarii competitiilor in conditii conforme cu prevederile regulamentare.

2. DOMENIU DE APLICARE

Procedura se aplica tuturor bazelor sportive care detin un Certificat de omologare emis de
Federatia Romana de Rugby, indiferent de categoria competitionald sau disciplina pentru care
acesta a fost acordat.

3. TEMEI LEGAL
Procedura este elaborata in baza:
¢ Regulamentului privind omologarea bazelor sportive al FRR;
e Manualului de Inspectie;
» Manualului Procedurilor Operationale;
¢ Regulamentelor competitionale ale FRR;
e Legilor Jocului emise de World Rugby;
¢ Regulamentelor Rugby Europe.

4. DEFINITI!
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Suspendarea omologarii reprezintd masura administrativd temporara prin care se suspenda
dreptul de utilizare a bazei sportive pentru organizarea competitiilor oficiale pana la remedierea

deficientelor constatate.

Retragerea omologdrii reprezintd incetarea valabilitatii Certificatului de omologare ca urmare a
neindeplinirii conditiilor regulamentare sau a imposibilitatii remedierii neconformitatilor.

5. RESPONSABILITATI
5.1 Comisia de Omologare
e analizeaza documentele si rapoartele de control;
e dispune suspendarea sau retragerea omologarii;
o stabileste conditiile de ridicare a suspendarii;
o aproba reluarea procedurii de omologare.
5.2 Inspectorul coordonator
o efectueaza verificarile tehnice;
¢ intocmeste raportul de constatare;
o formuleazd propunerea tehnica.
5.3 Secretariatul FRR
e inregistreaza procedura;
o comunica deciziile;
e actualizeaza Registrul bazelor sportive;
o informeaza structurile competitionale.
5.4 Administratorul bazei sportive
Are obligatia:
e sd permita efectuarea verificarilor;
e sa implementeze masurile dispuse;
¢ sainformeze FRR asupra remedierii deficientelor;

e sd nu organizeze competitii oficiale pe perioada suspendarii.

©Federatia Romani de Rugby.Toate drepturile rezervate.Prezentul regulament este proprietatea intelectuald a Federatiei Romane de Rugby si
este protejat de Legea nr.8/1996 privind dreptul de autor si drepturile conexe, republicatd.Orice reproducere, distribuire, modificare sau utilizare,

integrald ori partials, fird acordul prealabil scris al Federatiei Romane de Rugby este interzisa, cu exceptia situatiilor prevazute de Iege.80



| FEDERA
ROMABRA
DE RUGBY

6. CAZURI CARE POT DETERMINA SUSPENDAREA
Suspendarea poate fi dispusa in urmatoarele situatii:
« aparitia unor neconformitati critice;
» degradarea terenului de joc;
¢ deteriorarea instalatiei de iluminat;
« nefunctionarea facilitatilor medicale obligatorii;
o lipsa echipamentelor de siguranta;
o modificari tehnice neautorizate;
e expirarea unor autorizatii obligatorii;
e nerespectarea masurilor dispuse anterior;
o refuzul efectuarii inspectiilor;
o existenta unor situatii care pot pune in pericol siguranta participantilor.
7. CAZURI CARE POT DETERMINA RETRAGEREA OMOLOGARII
Retragerea poate fi dispusa atunci cand:
e neconformitétile critice nu au fost remediate in termenul stabilit;
« administratorul nu respecta in mod repetat obligatiile regulamentare;
o baza sportiva nu mai indeplineste conditiile minime de omologare;
« destinatia bazei sportive a fost modificata;
o terenul de joc a fost desfiintat sau modificat neautorizat;
e au fost furnizate documente sau informatii false;
o suspendarea a devenit incompatibild cu desfasurarea competitiilor oficiale.
8. DECLANSAREA PROCEDURII
Procedura poate fi initiata:
« in urma unei inspectii periodice;

e Tn urma uneiinspectii extraordinare;
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e pe baza sesizarilor formulate de oficialii FRR;
» pe baza rapoartelor arbitrilor sau delegatilor;
o la solicitarea structurilor competitionale;
e caurmare a producerii unor incidente majore.
9. VERIFICAREA $| CONSTATAREA
Inspectorii efectueaza verificarile necesare si intocmesc Raportul de constatare.
Raportul trebuie sa contina:
e descrierea situatiei;
o fotografii;
e masuratori;
+ documente justificative;
e evaluarea riscurilor;
« fincadrarea neconformitatilor;
e propunerea de mdsura administrativa.
10. DREPTUL LA PUNCT DE VEDERE

fnainte de adoptarea deciziei, administratorului bazei sportive i se comunica constatarile si i se
acord3 posibilitatea de a transmite un punct de vedere si documente justificative in termenul
stabilit de Comisie.

in situatiile care prezint3 un risc imediat pentru siguranta persoanelor, Comisia poate dispune
suspendarea provizorie inainte de primirea punctului de vedere.

11. ANALIZA COMISIEI
Comisia analizeaza:
e raportul inspectorilor;
e documentele depuse;
e istoricul bazei sportive;

e gravitatea deficientelor;
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e impactul asupra desfasurarii competitiilor;
o masurile adoptate de administrator.
Dupa analiza, Comisia poate:
* dispune suspendarea;
e dispune retragerea;
e acorda un termen de conformare;
e dispune reinspectia;
¢ inceta procedura.
12. DECIZIA DE SUSPENDARE
Decizia de suspendare trebuie sa cuprinda:
e temeiul legal;
¢ motivele suspendarii;
o durata suspendarii sau conditiile incetérii acesteia;
e masurile obligatorii;
s termenele de remediere;
« modalitatea de contestare.
Pe durata suspendérii nu pot fi organizate competitii oficiale in baza sportiva respectiva.
13. RIDICAREA SUSPENDARII
Suspendarea poate fi ridicata daca:
¢ toate masurile dispuse au fost implementate;
¢ reinspectia confirma conformitatea;
o Comisia adopta o decizie Th acest sens.
Ridicarea suspendarii produce efecte de la data comunicarii deciziei.
14. DECIZIA DE RETRAGERE

Retragerea omologarii determina:
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o incetarea valabilitatii Certificatului de omologare;
« radierea bazei sportive din categoria pentru care a fost omologata;
e imposibilitatea organizarii competitiilor oficiale pana la obtinerea unei noi omologari.

Noua omologare poate fi solicitatd numai dupa eliminarea cauzelor care au determinat
retragerea si parcurgerea integrald a procedurii de omologare.

15. EFECTELE DECIZIEI
Secretariatul FRR:
e actualizeaza Registrul bazelor sportive;
o informeaza departamentele competitionale;

notifica organizatorii competitiilor;

transmite decizia administratorului bazei sportive.

Daca este necesar, competitiile programate se muta pe alte baze sportive omologate.
16. DOCUMENTE REZULTATE
n urma aplicarii procedurii se intocmesc:

» Raportul de constatare;

o Fisele de verificare;

» Referatul tehnic;

e Procesul-verbal al Comisiei;

o Decizia de suspendare;

e Decizia de ridicare a suspendarii;

o Decizia de retragere a omologarii;

Actualizarea Registrului bazelor sportive.

17. TERMENE
Activitate Termen maxim
Tntocmirea Raportului de constatare 5 zile lucrdtoare
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Transmiterea punctului de vedere de catre
administrator

10 zile lucrdtoare*

Analiza Comisiei 10 zile lucratoare

Comunicarea deciziei 5 zile lucrdtoare

conform termenului stabilit de

Reinspectia pentru ridicarea suspendarii .
Comisie

* Cu exceptia situatiilor care impun suspendarea provizorie din motive de siguranta.
18. INDICATORI DE PERFORMANTI"\
Comisia monitorizeaza:

e numarul suspendarilor dispuse anual;

o numarul retragerilor de omologare;

o procentul suspendarilor ridicate dupa remedierea deficientelor;

e timpul mediu de conformare;

« principalele cauze care au determinat suspendarea sau retragerea.

19. DISPOZITII FINALE

(1) Suspendarea si retragerea omologérii reprezintd masuri administrative exceptionale, aplicate
exclusiv in scopul asigurdrii respectérii cerintelor tehnice si de sigurantd prevazute de
Regulamentul privind omologarea bazelor sportive.

(2) Tn toate cazurile, Comisia de Omologare va aplica principiile legalitatii, proportionalitatii,
impartialitatii si motivarii deciziilor adoptate.

(3) Organizarea unei competitii oficiale pe o baza sportiva cu omologarea suspendatd sau retrasa
este interzisa si atrage aplicarea masurilor prevdzute de regulamentele Federatiei Romane de

Rugby.
(4) Prezenta procedurd se completeaza cu prevederile Regulamentului privind omologarea
bazelor sportive, Manualului de Inspectie si ale celorlalte Proceduri Operationale aprobate de

Federatia Romanad de Rugby.
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PROCEDURA OPERATIONALA PO-11 - SOLUTIONAREA CONTESTATIILOR PRIVIND OMOLOGAREA
BAZELOR SPORTIVE

Cod document: PO-11
Editia: |

Revizia: 0

Data intrarii in vigoare:

Aprobat prin Hotéararea Biroului Federal nr. /

1. sCOP

Prezenta procedurd stabileste cadrul procedural privind formularea, inregistrarea, analiza si
solutionarea contestatiilor formulate impotriva actelor si deciziilor emise in cadrul procedurii de
omologare a bazelor sportive administrate de Federatia Romana de Rugby.

Procedura urmareste asigurarea respectarii principiilor legalitatii, impartialitatii, transparentei,
contradictorialitatii si dreptului la aparare al persoanelor interesate.

2. DOMENIU DE APLICARE
Procedura se aplica contestatiilor formulate impotriva:
e Deciziei de respingere a cererii de omologare;
o Deciziei de omologare conditionata;
¢ Deciziei de suspendare a omologarii;
e Deciziei de retragere a omologarii;
¢ masurilor tehnice dispuse prin Raportul de inspectie;

o altor acte administrative emise de Comisia de Omologare in aplicarea Regulamentului
privind omologarea bazelor sportive.

3. TEMEI LEGAL
Prezenta procedurd este elaborata in baza:
» Regulamentului privind omologarea bazelor sportive al Federatiei Romane de Rugby;

o Statutului Federatiei Romane de Rugby;
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e Regulamentelor interne ale FRR;
¢ Manualului Procedurilor Operationale;
e Manualului de Inspectie.

4. PRINCIPII

Solutionarea contestatiilor se realizeaza cu respectarea urmatoarelor principii:
o legalitate;
e impartialitate;
o obiectivitate;
« contradictorialitate;
e dreptul la aparare;
e proportionalitate;
e transparenta procedurala;
¢ motivarea deciziilor.

5. PERSOANE TNDREPTATITE

Pot formula contestatie:
e administratorul bazei sportive;
e proprietarul bazei sportive;
« persoana imputernicitd legal sa reprezinte solicitantul;

o alte persoane sau entitati care justifica un interes legitim, in conditiile regulamentelor
FRR.

6. OBIECTUL CONTESTATIEI
Contestatia poate privi:
e constatarile tehnice;
¢ fincadrarea neconformitatilor;
+ punctajul acordat;
o interpretarea cerintelor regulamentare;
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¢ masurile dispuse;
e durata suspendarii;
o refuzul acordarii omologarii;
e orice alt element care a stat la baza emiterii deciziei contestate.

Nu pot face obiectul contestatiei prevederile regulamentare adoptate de organele competente
ale Federatiei Romane de Rugby.

7. DEPUNEREA CONTESTATIEI

Contestatia se formuleaza in scris si se transmite Secretariatului FRR in termenul prevazut de
Regulamentul privind omologarea bazelor sportive.

Contestatia trebuie sa cuprinda:
o datele de identificare ale contestatorului;
e actul contestat;
e motivele de fapt si de drept;
o solicitarea concreta;
» documentele justificative;
e semnatura reprezentantului legal.
Contestatiile incomplete pot fi completate in termenul stabilit de Secretariatul FRR.
8. INREGISTRAREA SI VERIFICAREA ADMISIBILITATH
Secretariatul FRR:
e inregistreaza contestatia;
» verificd respectarea termenului de depunere;
» verificd existenta documentelor obligatorii;
e solicita completari, daca este cazul;
« transmite dosarul Comisiei competente.
Contestatiile formulate peste termen sau de persoane fara calitate pot fi respinse ca

inadmisibile.
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9. CONSTITUIREA DOSARULUI
Pentru fiecare contestatie se constituie un dosar care cuprinde:
e contestatia;
e actul contestat;
o Raportul de inspectie;
o fisele de verificare;
e documentatia fotografica;
¢ corespondenta purtata cu solicitantul;
» documentele suplimentare depuse;
s orice alte inscrisuri relevante.
10. ANALIZA CONTESTATIE!
Comisia analizeaza:
o legalitatea procedurii urmate;
e corectitudinea aplicarii regulamentelor;
o fundamentarea tehnica a constatarilor;
o argumentele contestatorului;
o documentele justificative prezentate.
Daca apreciaza necesar, Comisia poate:
o solicita clarificari;
o solicita puncte de vedere ale inspectorilor;
« dispune efectuarea unei reinspectii;
¢ solicita expertize tehnice suplimentare.
11. AUDIEREA PARTILOR
Tn situatiile In care natura cauzei o impune, Comisia poate invita:

e contestatorul;
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¢ reprezentantul administratoruiui bazei sportive;
e inspectorii care au efectuat evaluarea;
s specialisti tehnici;
¢ alte persoane a caror audiere este necesara.
Audierea se consemneaza intr-un proces-verbal.
12. REINSPECTIA

Atunci cdnd solutionarea contestatiei depinde de verificarea unor aspecte tehnice, Comisia
poate dispune efectuarea unei reinspectii.

Reinspectia se realizeazi de o echipa desemnata de Comisie, diferita, pe cat posibil, de echipa
care a efectuat inspectia initiala.

Raportul reinspectiei se ataseaza dosarului si constituie mijloc de proba in solutionarea
contestatiei.

13. SOLUTIONAREA CONTESTATIEI
n urma analizei, Comisia poate adopta una dintre urméatoarele solutii:
a) Admiterea contestatiei
n acest caz, Comisia poate:
s modifica punctajul;
» elimina sau reclasifica neconformitati;
« modifica masurile dispuse;
e acorda omologarea;
¢ ridica suspendarea;
e anula actul contestat si dispune emiterea unui nou act.
b) Admiterea partiald
Se modificd numai acele elemente considerate neconforme cu prevederile regulamentare.
¢) Respingerea contestatiei

Se mentine actul administrativ contestat.

©Federatia Roméni de Rugby.Toate drepturile rezervate.Prezentul regulament este proprietatea intelectualad a Federatiei Roméne de Rugby si
este protejat de Legea nr.8/1996 privind dreptul de autor si drepturile conexe, republicatd.Orice reproducere, distribuire, modificare sau utilizare,

integrald ori partial3, f&rd acordul prealabil scris al Federatiei Roméne de Rugby este interzis3, cu exceptia situatiilor prevazute de Iege.90



FEDERA
ROMABH\A
DE RUGBY

d) Respingerea ca inadmisibila
Atunci cand nu sunt indeplinite conditiile procedurale prevazute de regulament.
14. DECIZIA
Decizia Comisiei trebuie sd cuprinda:

e datele de identificare;

o obiectul contestatiei;

o situatia de fapt;

e analiza argumentelor;

e temeiurile regulamentare;

e solutia adoptat3;

» masurile dispuse;

e cilile de atac prevazute de regulamentele FRR, daca este cazul.
Decizia se motiveaza in fapt si in drept.
15. COMUNICAREA DECIZIEI

Secretariatul FRR comunica Decizia contestatorului si persoanelor interesate in termen de
maximum 5 zile lucrdtoare de la adoptare.

Comunicarea poate fi efectuata:
e prin posta;
e prin curier;
e prin mijloace electronice;
s prininmanare directa.
16. EFECTELE DECIZIEI
n functie de solutia adoptata:
e se mentine actul contestat;
e se modifica actul contestat;
¢ se emite un nou Certificat de omologare;
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e se actualizeaza Registrul bazelor sportive;
e seinitiazd procedurile administrative necesare punerii in executare a deciziei.
17. DOCUMENTE REZULTATE
Tn urma aplicarii procedurii se intocmesc:
e Contestatia;
o Dosarul contestatiei;
o Fisa de analiza;
e Procesul-verbal de audiere, dupa caz;
e Raportul reinspectiei, daca este cazul;
¢ Procesul-verbal al sedintei Comisiei;
o Decizia privind solutionarea contestatiei;
e Actualizarea Registrului bazelor sportive, dupa caz.
18. TERMENE
Activitate Termen maxim
Tnregistrarea contestatiei in ziua primirii
Verificarea admisibilitatii 5 zile lucratoare
Solicitarea completarilor 5 zile lucratoare
Analiza contestatiei 15 zile lucratoare
Comunicarea deciziei 5 zile lucratoare
Actualizarea Registrului 5 zile lucrdtoare

19. INDICATORI DE PERFORMANTA
Comisia monitorizeaza:
e numarul contestatiilor formulate anual;

s procentul contestatiilor admise;
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e durata medie de solutionare;

e numarul reinspectiilor dispuse;

o principalele motive care au generat contestatiile;

o gradul de conformare cu deciziile pronuntate.
20. DISPOZITH FINALE

(1) Procedura de solutionare a contestatiilor reprezinta mecanismul administrativ intern prin care
se verifici legalitatea si temeinicia actelor emise in cadrul procesului de omologare a bazelor
sportive.

(2) Analizarea unei contestatii nu suspenda de drept executarea actului contestat, cu exceptia
situatiilor in care Comisia de Omologare dispune in mod expres contrariul sau Regulamentul
privind omologarea bazelor sportive prevede altfel.

(3) Membrii Comisiei care au un interes personal ori se afla intr-o situatie de incompatibilitate sau
conflict de interese au obligatia de a se abtine de la solutionarea contestatiei.

(4) Prezenta procedurd se completeazd cu prevederile Regulamentului privind omologarea
bazelor sportive, Statutului Federatiei Romane de Rugby, Manualului de Inspectie si ale celorlalte
Proceduri Operationale aprobate de Federatia Romana de Rugby.
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1. sCOP

Prezenta procedura stabileste modul de infiintare, administrare, actualizare, arhivare si utilizare
a Registrului bazelor sportive omologate al Federatiei Romane de Rugby.

Registrul reprezinta documentul oficial prin care Federatia Romana de Rugby asigura evidenta
unitard a tuturor bazelor sportive evaluate in cadrul procedurii de omologare si constituie sursa
oficiala de verificare a valabilitatii certificatelor de omologare.

2. DOMENIU DE APLICARE
Procedura se aplica tuturor activitatilor privind:
e inregistrarea bazelor sportive;
« emiterea numerelor de evidenta;
e actualizarea informatiilor;
e modificarea datelor existente;
e suspendarea si retragerea omologarii;
e radierea inregistrarilor;
e consultarea si arhivarea Registrului.
3. TEMEI LEGAL
Prezenta procedurd este elaborata in baza:
e Regulamentului privind omologarea bazelor sportive al Federatiei Romane de Rugby;

e Manualului de Inspeciie;
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e Manualului Procedurilor Operationale;
e Regulamentelor interne ale FRR privind gestionarea documentelor si arhivarea.
4. DEFINITHI

Registrul bazelor sportive omologate reprezintd evidenta oficiald administratd de Federatia
Roman3 de Rugby privind toate bazele sportive evaluate in cadrul procedurilor de omologare.

Fisa bazei sportive reprezintd ansamblul informatiilor tehnice si administrative aferente unei

baze sportive.
Numar unic de inregistrare reprezinta identificatorul atribuit fiecarei baze sportive in Registru.
5. RESPONSABILITATI
5.1 Secretariatul FRR
¢ administreaza Registrul;
« efectueaza inscrierile si actualizarile;
¢ verifica exactitatea datelor;
¢ pastreaza documentele justificative;
» asigura arhivarea si securitatea informatiilor.
5.2 Comisia de Omologare
o aprobé inscrierile rezultate din procedurile de omologare;
» dispune modificarea statutului bazei sportive;
« aproba radierea inregistrarilor, dupa caz.
5.3 Administratorul bazei sportive
Are obligatia s3 comunice Federatiei Romane de Rugby orice modificare privind:
+ denumirea bazei sportive;
e administratorul;
e proprietarul;
+ suprafata de joc;

o instalatiile tehnice;
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e categoria competitional3;
e alte modificari relevante pentru omologare.
6. STRUCTURA REGISTRULUI
Registrul poate fi organizat in format:
o electronic;
o letric (tiparit);
e mixt.
Forma electronica reprezinta evidenta operationala principala.
Documentele tiparite se utilizeaza pentru arhivare si control.
7. CONTINUTUL REGISTRULUI
Pentru fiecare baza sportiva se inscriu cel putin urmatoarele informatii:
e numarul unic de fnregistrare;
e denumirea bazei sportive;
e adresa;
s proprietarul;
¢ administratorul;
e categoria omologarii;
« disciplina pentru care s-a acordat omologarea;
e capacitatea tribunelor;
o tipul suprafetei de joc;
¢ numarul certificatului de omologare;
o data emiterii;
o data expirarii;
¢ statutul omologarii;

observatii.
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8. INSCRIEREA TN REGISTRU
nscrierea se realizeazé numai dupa:
e emiterea Certificatului de omologare;
e adoptarea Deciziei Comisiei de Omologare;
o inregistrarea documentelor administrative.

Fiecare baza sportivd primeste un numdr unic de evidenta, care ramane neschimbat pe intreaga
perioada de existenta a inregistrarii.

9. ACTUALIZAREA DATELOR
Registrul se actualizeaza ori de cate ori intervine una dintre urmatoarele situatii:
+ acordarea unei noi omologari;
¢ reomologarea;
o modificarea categoriei;
¢ schimbarea administratorului;
e schimbarea proprietarului;
e suspendarea omologarii;
o ridicarea suspendarii;
o retragerea omologarii;
e emiterea unui nou certificat;
o« modificarea caracteristicilor tehnice ale bazei sportive.
Actualizarea se efectueazé pe baza documentelor aprobate de Comisia de Omologare.
10. STATUTUL BAZEI SPORTIVE
n Registru poate fi inscris unul dintre urmatoarele statuturi:
e Omologatg;
o Omologata conditionat;
e Suspendata;
e Retrasa;
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» n procedurd de omologare;
e 1nprocedurs de reomologare;
e Radiata.
Modificarea statutului se efectueaza exclusiv in baza unei decizii a Comisiei de Omologare.
11. CONSULTAREA REGISTRULUI
Registrul poate fi consuitat:
e de structurile competente ale FRR;
o de membrii Comisiei de Omologare;
o de personalul autorizat;

o de alte persoane, in conditiile stabilite de Federatia Romana de Rugby si de legislatia
aplicabila.

Extrasele din Registru se elibereaza numai de Secretariatul FRR.
12. SECURITATEA DATELOR
Secretariatul FRR asigura:

s integritatea datelor;

pastrarea istoricului modificarilor;

protectia Tmpotriva accesului neautorizat;

copii de siguranta periodice;

recuperarea datelor in caz de incident.
Orice modificare efectuatd in Registru trebuie sa fie identificabild si trasabila.
13. ARHIVAREA
Pentru fiecare baza sportiva se constituie un dosar care contine:
o cererea de omologare;
« documentatia tehnica;
e rapoartele de inspectie;

e fisele de verificare;

©Federatia Romé#ni de Rugby.Yoate drepturile rezervate.Prezentul regulament este proprietatea intelectuald a Federatiei Roméne de Rugby si
este protejat de Legea nr.8/1996 privind dreptul de autor si drepturile conexe, republicata.Orice reproducere, distribuire, modificare sau utilizare,

integrald ori partiala, fird acordul prealabil scris al Federatiei Roméne de Rugby este interzis3, cu exceptia situatiilor prevzute de Iege.98



7

DE RUGBY
o documentatia fotografica;
e procesele-verbale;
o deciziile Comisiei;
o certificatele emise;
+ corespondenta relevanta.

Documentele se pdstreaza atat in format fizic, cat si in format electronic, conform normelor

interne de arhivare.
14. VERIFICAREA PERIODICA A REGISTRULUI
Secretariatul FRR efectueaza periodic verificari privind:
e exactitatea datelor;
e concordanta cu documentele existente;
o valabilitatea certificatelor;
e actualizarea statutului bazelor sportive;
e existenta tuturor documentelor obligatorii.
Rezultatele verificarilor se consemneaza intr-un proces-verbal.
15. RADIEREA INREGISTRARILOR
Radierea unei baze sportive din Registru poate avea loc in urmatoarele situatii:
o desfiintarea definitiva a bazei sportive;
o schimbarea definitivd a destinatiei acesteia;
o retragerea definitiva a omologarii si incetarea utilizarii pentru competitii oficiale;
¢ alte situatii aprobate de Comisia de Omologare.
Radierea nu determina distrugerea documentelor din arhiva.

Toate documentele aferente bazei sportive ramén pastrate conform normelor de arhivare ale
FRR.

16. DOCUMENTE REZULTATE
Tn urma aplicarii prezentei proceduri se intocmesc si se utilizeaza:
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e Registrul bazelor sportive omologate;
o Fisa bazei sportive;
e Cererea de actualizare a datelor;
e Extras din Registru;
o Procesul-verbal de verificare periodica;
o Decizia privind modificarea statutului;

e Decizia de radiere, dupa caz.

17. TERMENE

Activitate Termen maxim

Tnscrierea unei baze sportive 5 zile lucrdtoare de la emiterea certificatului
Actualizarea datelor 5 zile lucratoare de la emiterea deciziei

Emiterea unui extras din Registru 5 zile lucratoare
Verificarea periodica a Registrului cel pufin o data pe an
Arhivarea documentelor imediat dupa finalizarea procedurii

18. INDICATORI DE PERFORMANTA
Secretariatul FRR monitorizeaza:
« numarul bazelor sportive inscrise Tn Registru;
» procentul inregistrarilor actualizate in termen;
+ numarul modificirilor operate anual;
+ numarul neconcordantelor identificate la verificarile periodice;
o timpul mediu de actualizare a unei inregistrari;
« gradul de completare a dosarelor administrative.

19. DISPOZITII FINALE
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(1) Registrul bazelor sportive omologate constituie evidenta oficiald a Federatiei Romane de
Rugby privind situatia tehnic3 si administrativa a bazelor sportive utilizate pentru desfasurarea
competitiilor oficiale.

(2) Informatiile inscrise Th Registru au caracter oficial si pot fi modificate numai in baza
documentelor si deciziilor emise potrivit Regulamentului privind omologarea bazelor sportive.

(3) Secretariatul FRR réspunde de administrarea, actualizarea, pastrarea si arhivarea Registrului,
precum si de asigurarea trasabilitatii tuturor modificarilor efectuate.

(4) Prezenta procedurd se completeazd cu prevederile Regulamentului privind omologarea
bazelor sportive, Manualului de Inspectie si ale celorlalte Proceduri Operationale aprobate de
Federatia Romana de Rugby.
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PROCEDURA OPERATIONALA PO-13 - GESTIONAREA NECONFORMITATILOR S! IMPLEMENTAREA
MASURILOR CORECTIVE
Cod document: PO-13
Editia: |
Revizia: 0
Data intrarii in vigoare:

Aprobat prin Hotérarea Biroului Federal nr. /

1. sCoP

Prezenta procedura stabileste metodologia de identificare, inregistrare, evaluare, monitorizare
si verificare a neconformitatilor constatate in cadrul procesului de omologare si monitorizare a
bazelor sportive, precum si modul de stabilire si urmarire a implementarii masurilor corective.

Procedura urmareste eliminarea cauzelor care genereaza neconformitati si asigurarea
mentinerii conditiilor tehnice si de sigurantd necesare desfasurarii competitiilor oficiale de

rugby.
2. DOMENIU DE APLICARE
Procedura se aplica tuturor bazelor sportive aflate in una dintre urmatoarele situatii:
e omologare initiala;
e reomologare;
e inspectii periodice;
¢ inspectii extraordinare;
e reinspectii;
e verificéri tematice;
o verificdri in ziua competitiei, atunci cdnd sunt constatate neconformitdti.
3. TEMEI LEGAL
Prezenta procedura este elaborata in baza:

¢ Regulamentului privind omologarea bazelor sportive al Federatiei Romane de Rugby;
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e Manualului de Inspectie;
e Manualului Procedurilor Operationale;
o regulamentelor competitionale ale FRR;
o standardelor tehnice aplicabile.

4. DEFINITII

Neconformitate — orice abatere de la cerintele prevazute in Regulamentul privind omologarea
bazelor sportive sau in standardele tehnice aplicabile.

Misuri corectiva — actiunea dispusé pentru eliminarea cauzei unei neconformitati si
readucerea bazei sportive in stare de conformitate.

Plan de m3suri corective — document elaborat de administratorul bazei sportive care stabileste
actiunile, responsabilitatile si termenele de remediere.

5. RESPONSABILITATI
5.1 Comisia de Omologare

s aprob3d masurile corective;

¢ stabileste termenele de remediere;

» urmareste implementarea acestora;

o dispune reinspectia, suspendarea sau retragerea omologarii, dupa caz.
5.2 Inspectorul coordonator

e identifica si descrie neconformitatile;

e stabileste categoria acestorg;

e propune masurile tehnice;

o verifica implementarea masurilor dispuse.
5.3 Secretariatul FRR

¢ tine evidenta masurilor dispuse;

e urmareste respectarea termenelor;

e informeaza Comisia asupra situatiilor de neconformare;
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e actualizeaza Registrul bazelor sportive.
5.4 Administratorul bazei sportive
Are obligatia sa:
e analizeze neconformitatile constatate;

o elaboreze Planul de masuri corective;

implementeze masurile aprobate;

prezinte dovezile privind remedierea deficientelor;

permita reinspectia.
6. IDENTIFICAREA NECONFORMITATILOR
Neconformitatile pot fi constatate:
« in timpul inspectiilor de omologare;
¢ in cadrul monitorizarii periodice;
e in urma reinspectiilor;
e cu ocazia verificarilor din ziua competitiei;
e caurmare a sesizarilor formulate de oficialii FRR;
¢ in urma producerii unor incidente.
Fiecare neconformitate se consemneaza in Raportul de inspectie si in Fisa de neconformitati.
7. CLASIFICAREA NECONFORMITATILOR
7.1 Neconformitati critice
Sunt acele deficiente care:
+ afecteaza siguranta participantilor;
o impiedicd desfasurarea competitiei;
¢ determind imposibilitatea acordarii sau mentinerii omologarii.
Necesitd masuri imediate si pot conduce la suspendarea utilizarii bazei sportive.

7.2 Neconformitati majore
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Sunt deficiente care afecteazd conformitatea bazei sportive, fara a genera un risc imediat pentru
siguranta participantilor.

Necesita remediere intr-un termen stabilit de Comisie.
7.3 Neconformitati minore

Reprezintd abateri cu impact redus asupra functionarii bazei sportive si nu impiedica
desfdsurarea competitiilor.

Se remediaza in termenele stabilite de Comisie.
8. INREGISTRAREA NECONFORMITATILOR
Pentru fiecare neconformitate se consemneaza:

e numarul de ordine;

e data constatarii;

o domeniul afectat;

e descrierea detaliata;

e categoria;

« prevederea regulamentara incalcata;

¢ nivelul de risc;

e masura propusa;

o termenul de remediere;

e responsabilul desemnat.
9. PLANUL DE MASURI CORECTIVE
Administratorul bazei sportive intocmeste Planul de m3suri corective, care trebuie sd cuprinda:

e descrierea fiecarei masuri;

e actiunile necesare;

e persoanele responsabile;

¢ resursele utilizate;

e termenul de implementare;
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e modalitatea de verificare.
Planul se transmite Comisiei de Omologare pentru analiza si aprobare.
10. ANALIZA PLANULUI
Comisia verifica daca:
e masurile sunt adecvate;
o termenele sunt realiste;
e solutiile propuse eliminad cauza neconformitatii;
e exista documente justificative.
Comisia poate:
o aproba planul;
¢ solicita completari;
e modifica termenele;
e solicita masuri suplimentare.
11. IMPLEMENTAREA MASURILOR

Administratorul bazei sportive implementeaza masurile aprobate si transmite Secretariatului
FRR:

o fotografii;

» procese-verbale de receptie;

s certificate de conformitate;

o documente tehnice;

¢ alte dovezi privind remedierea.
Pentru lucrarile complexe se pot solicita documente intocmite de specialisti autorizati.
12. VERIFICAREA IMPLEMENTARII
Inspectorul coordonator verifica:

» documentele transmise;

o conformitatea lucrérilor;
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o respectarea termenelor;
e eliminarea cauzelor neconformitatilor.
Verificarea se poate realiza:
e prin analiza documentelor;
s prin reinspectie;
s prin verificare tematica.
13. INCHIDEREA NECONFORMITATILOR
O neconformitate se considera inchisa numai daca:
e masura corectiva a fost implementata;
e verificarea confirma conformitatea;
¢ Comisia aproba inchiderea acesteia.
inchiderea se consemneazé in Fisa de monitorizare.
14. NECONFORMAREA
n cazul in care m3surile nu sunt implementate in termenul stabilit, Comisia poate dispune:
o prelungirea termenului, in situatii justificate;
» reinspectia bazei sportive;
o suspendarea omologarii;
e retragerea omologarii;
¢ alte masuri prevdzute de Regulamentul privind omologarea bazelor sportive.
15. RAPORTAREA

Inspectorul coordonator intocmeste Raportul privind implementarea masurilor corective, care
cuprinde:

o situatia fiecdrei neconformitati;
o masurile implementate;

« documentele analizate;

e rezultatul verificarii;
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e concluziile;
e propunerea privind mentinerea, suspendarea sau retragerea omologarii.
16. DOCUMENTE REZULTATE
n urma aplicérii prezentei proceduri se intocmesc:
e Fisa de neconformitati;
o Planul de masuri corective;
¢ Fisa de monitorizare;
¢ Raportul privind implementarea masurilor;
e Procesul-verbal al Comisiei de Omologare;
« Decizia privind inchiderea neconformitdtilor;

e Decizia privind masurile administrative, dupa caz.

17. TERMENE
Activitate Termen maxim
Comunicarea neconformitatilor 5 zile lucratoare

Depunerea Planului de masuri corective 15 zile lucratoare

Analiza Planului de catre Comisie 10 zile lucratoare

Implementarea masurilor conform termenelor aprobate

Verificarea implementarii 15 zile lucrdtoare de la notificarea finalizarii lucrarilor
inchiderea neconformittilor 5 zile lucratoare de la aprobarea Comisiei

18. INDICATORI DE PERFORMANTA

Comisia monitorizeaza:
e numarul total al neconformitatilor constatate;
» distributia acestora pe categorii;

e procentul masurilor implementate in termen;
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e durata medie de remediere;

e numarul reinspectiilor necesare;

e numirul suspendarilor generate de neimplementarea masurilor corective.
19. DISPOZITII FINALE

(1) Gestionarea neconformitatilor si implementarea masurilor corective reprezintd un proces
continuu destinat mentinerii conformitatii bazelor sportive cu cerintele tehnice si de siguranta
prevazute de Regulamentul privind omologarea bazelor sportive.

(2) Administratorul bazei sportive este responsabil pentru implementarea integrala si la termen a
masurilor corective aprobate de Comisia de Omologare.

(3) Inchiderea unei neconformititi produce efecte numai dupa verificarea conformitatii de catre
inspectorii desemnati si aprobarea expresa a Comisiei de Omologare.

(4) Prezenta procedurd se completeazd cu prevederile Regulamentului privind omologarea
bazelor sportive, Manualului de Inspectie si ale celorlalte Proceduri Operationale aprobate de

Federatia Roméana de Rugby.
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PROCEDURA OPERATIONALA PO-14 - INSPECTIA OPERATIONALA IN ZIUA COMPETITIEI (MATCH
DAY INSPECTION)

Cod document: PO-14
Editia: |

Revizia: 0

Data intrarii in vigoare:

Aprobat prin Hotdrarea Biroului Federal nr. /

1. SCoP

Prezenta procedura stabileste modul de organizare si desfasurare a inspectiei operationale
efectuate in ziua competitiei, in vederea verificarii faptului ca baza sportiva omologata
indeplineste toate conditiile necesare desfasurarii in siguranta a unui meci oficial de rugby.

Procedura completeaza procesul de omologare si monitorizare permanenta si are rolul de a
confirma c3 toate elementele tehnice, operationale si de securitate sunt conforme in momentul
desfasurarii competitiei.

2. DOMENIU DE APLICARE

Procedura se aplica tuturor competitiilor oficiale organizate sub autoritatea Federatiei Romane
de Rugby, inclusiv:

o Campionatul National;
o Cupa Romaniei;
e competitiile de juniori;
e competitiile feminine;
s Rugby Sevens;
o competitiile internationale organizate in Romania;
e alte competitii aprobate de FRR.
3. TEMEI LEGAL

Procedura este elaborata in baza:
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e Regulamentului privind omologarea bazelor sportive;
e Regulamentelor competitionale ale FRR;
e Legilor Jocului emise de World Rugby;
o Regulamentelor Rugby Europe;
e Manualului de Inspectie;
e Manualului Procedurilor Operationale.

4. DEFINITII

Inspectia operationala reprezinta verificarea finala efectuata Tnaintea inceperii competitiei.

Delegatul FRR reprezintd reprezentantul Federatiei desemnat sa coordoneze verificarile
organizatorice si tehnice.

Zona operationala reprezintd ansamblul spatiilor utilizate pentru desfasurarea competitiei.
5. RESPONSABILITATI
5.1 Delegatul FRR
o coordoneaza inspectia;
« verifica documentele obligatorii;
» aprobé desfasurarea competitiei sau propune masuri restrictive;
o fintocmeste Raportul de inspectie operationala.
5.2 Arbitrul principal
» verifica terenul de joc;
¢ confirma conformitatea suprafetei;
+ poate solicita remedieri inainte de inceperea jocului;
o decide asupra practicabilitatii terenului conform Legilor Jocului.
5.3 Administratorul bazei sportive
Asigura:
« accesul inspectorilor;
¢ functionarea tuturor instalatiilor;
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o personalul tehnic;

¢ remedierea imediata a deficientelor constatate.
5.4 Organizatorul competitiei
Asigura:

e personalul de ordine;

¢ personalul medical;

o facilitdtile media;

¢ functionarea instalatiilor sportive.

6. MOMENTUL EFECTUARII INSPECTIEI
Inspectia operationala se efectueaza inaintea inceperii competitiei.
in functie de nivelul competitiei, aceasta poate incepe cu:

s 4 ore inainte;

e 3 ore inainte;

e 2 ore inainte;

e sau in intervalul stabilit prin regulamentul competitional.
in situatii speciale pot fi efectuate verificari suplimentare pe parcursul zilei.
7. DOCUMENTELE VERIFICATE
Inspectorii verifica existenta si valabilitatea:

o Certificatului de omologare;

e autorizatiilor necesare;

e Planului de securitate;

e Planului medical;

e Planului de evacuare;

o documentelor privind instalatiile temporare;

o programului competitiei;
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o altor documente prevazute de regulament.

8. VERIFICAREA TERENULUI DE JOC
Se verifica:
e dimensiunile terenului;
e marcajele;
¢ suprafata de joc;
¢ uniformitatea gazonului;
e drenajul;
e umiditatea;
o zonele deteriorate;
¢ zonele de siguranta;
o buturile;
o protectiile buturilor;

» steagurile de margine;

zona de tinta.
Orice degradare aparutd dupa omologare se consemneaza in raport.
9. VERIFICAREA INSTALATIILOR
Se verifica functionarea:
o instalatiei de iluminat;
o instalatiei electrice;
e instalatiei de sonorizare;
« tabelei de marcaj;
¢ sistemului de cronometrare;

e grupurilor sanitare;
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e instalatiilor de alimentare cu ap3;

¢ sistemelor de comunicatii.

10. VERIFICAREA FACILITATILOR OPERATIONALE
Se verifica:

e vestiarele echipelor;

o vestiarul arbitrilor;

o zona tehnica;

o bancile de rezerve;

e camera medical3;

e zona de incalzire;

e spatiile antidoping;

o spatiile media;

camera oficialilor.
11. VERIFICAREA DISPOZITIVULUI MEDICAL
Se verifica existenta si functionarea:

e« ambulantei;

e echipajului medical;

o medicului competitiei;

o defibrilatorului (AED);

e trusei medicale;

e echipamentelor pentru HIA;

e echipamentelor de imobilizare;

o cailor de acces pentru serviciile de urgenta.

12. VERIFICAREA SECURITATII
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Se verifica:
e accesul spectatorilor;
e cadile de evacuare;
o gardurile si delimitarile;
e zonele interzise;
» sistemele de control acces;
o dispozitivul de ordine;
+ planul de interventie;
o semnalizarea cdilor de evacuare.
13. VERIFICAREA FACILITATILOR MEDIA
n functie de nivelul competitiei se verific:
» platformele TV;
e cabinele comentatorilor;
e conexiunile electrice;
e conexiunile de internet;
« zona fotografilor;
¢ mixed-zone;
o sala de conferinte;
» spatiile destinate transmisiunilor.
14. RUGBY SEVENS
Pentru competitiile Rugby Sevens se verifica suplimentar:
¢ terenurile de incélzire;
¢ fluxul dintre terenuri;
e zonele de recuperare;

o spatiile suplimentare pentru echipe;
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o programul rotatiei terenurilor;
o facilitatile destinate desfasurarii turneelor.
15. CLASIFICAREA CONSTATARILOR
Constatarile se clasificd astfel:
Conforme
Toate cerintele sunt indeplinite.
Conform cu observatii
Existd deficiente minore care pot fi remediate fnaintea inceperii competitiei.
Neconforme
Exista deficiente majore sau critice care afecteaza desfasurarea competitiei.
16. MASURI IMEDIATE
n functie de gravitatea constatarilor pot fi dispuse:
e remedierea imediata;
o limitarea utilizdrii unor facilitati;
e mutarea unor zone operationale;
e intdrzierea inceperii jocului;
o schimbarea terenului;
o suspendarea desfasurarii competitiei;
e anularea competitiei, in cazurile prevdzute de regulamente.
17. RAPORTUL DE INSPECTIE OPERATIONALA
Delegatul FRR intocmeste Raportul de inspectie operationald care cuprinde:
+ datele competitiei;
o baza sportiva;
e echipa de inspectie;

e verificdrile efectuate;
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o neconformitatile constatate;
e masurile dispuse;
e confirmarea inceperii competitiei sau recomandarea de suspendare;
o semnaturile persoanelor participante.

18. DOCUMENTE REZULTATE

n urma aplicarii procedurii se intocmesc:
o Fisa de verificare Match Day;
o Raportul de inspectie operational3;
o Lista neconformitatilor;
¢ Procesul-verbal privind masurile dispuse;
¢ Informarea Comisiei de Omologare, daca este cazul;

¢ Raportul delegatului FRR.

19. TERMENE

Activitate Termen

Tnceperea inspectiei conform regulamentului competitiei
Finalizarea verificarilor Tnainte de inceperea incalzirii oficiale

Remedierea deficientelor minore Tinainte de inceperea jocului
intocmirea Raportului de inspectie in ziua competitiei
Transmiterea Raportului catre FRR maximum 24 de ore dupa competitie

20. INDICATORI DE PERFORMANTA
FRR monitorizeaza:
o numarul inspectiilor Match Day efectuate;
e procentul competitiilor desfasurate fara neconformitati;
o numarul masurilor corective dispuse Tnaintea inceperii jocurilor;

e numadrul intarzierilor generate de deficiente tehnice;
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e numarul suspendarilor competitiilor din motive de infrastructura;
« timpul mediu necesar remedierii deficientelor constatate.
21. DISPOZITII FINALE

(1) Inspectia operationald din ziua competitiei nu inlocuieste procedura de omologare sau
monitorizare periodicd a bazei sportive, ci reprezinta verificarea finala a conditiilor existente
fnaintea desfasurarii unui meci oficial.

(2) Arbitrul principal pastreazd competenta exclusivd prevazutd de Legile Jocului de a decide daca
terenul este practicabil si dacd meciul poate incepe, continua sau trebuie suspendat.

(3) Orice neconformitate constatata in timpul inspectiei operationale se comunica Comisiei de
Omologare si poate determina initierea procedurilor prevazute in PO-09 ,Monitorizarea si
inspectiile periodice”, PO-10 ,Suspendarea si retragerea omologadrii” sau PO-13 ,Gestionarea
neconformitatilor si implementarea masurilor corective”.

(4) Prezenta procedura se completeaza cu prevederile Regulamentului privind omologarea
bazelor sportive, Manualului de Inspectie, Regulamentelor competitionale ale Federatiei Romane
de Rugby si ale celorlalte Proceduri Operationale aprobate de Federatia Romana de Rugby.
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1.scop

Prezenta procedura stabileste cadrul metodologic privind planificarea, organizarea, desfasurarea
si raportarea auditurilor interne ale sistemului de omologare a bazelor sportive administrat de

Federatia Romana de Rugby.

Auditul intern are ca obiectiv evaluarea eficacitatii, eficientei si conformitatii sistemului de
omologare, identificarea oportunitatilor de imbunatatire si asigurarea aplicarii unitare a
Regulamentului privind omologarea bazelor sportive si a Procedurilor Operationale.

2. DOMENIU DE APLICARE

Prezenta proceduré se aplicd tuturor activitatilor desfasurate in cadrul sistemului de omologare,

inclusiv:
¢ procesului de omologare;
o procesului de reomologare;
¢ monitorizarii bazelor sportive;
e inspectiilor tehnice;
e gestionarii neconformitatilor;
e administrarii Registrului bazelor sportive;
e activitatii Comisiei de Omologare;
o activitatii Secretariatului FRR.

3. TEMEI LEGAL
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Procedura este elaborata in baza:
e Regulamentului privind omologarea bazelor sportive al Federatiei Romane de Rugby;
e Statutului Federatiei Romane de Rugby;
e Manualului de Inspectie;
e Manualului Procedurilor Operationale;
e regulamentelor interne privind controlul si auditul.
4. DEFINITH

Audit intern reprezint activitatea independenta si sistematicd prin care se evalueaza modul de
aplicare a procedurilor si eficacitatea sistemului de omologare.

Constatare de audit reprezinta orice concluzie rezultata in urma analizarii dovezilor obiective.

Plan de actiuni reprezintd documentul care stabileste masurile necesare eliminarii deficientelor
identificate prin audit.

5. PRINCIPII
Auditul intern se desfasoara cu respectarea urmatoarelor principii:
+ independentad;
e impartialitate;
s oObiectivitate;
e« competenta profesionals;
o confidentialitate;
s trasabilitate;
o documentarea completa a constatarilor;
e imbunatatirea continua.
6. RESPONSABILITATI
6.1 Biroul Federal
e aproba Programul anual de audit;

o analizeaza rapoartele generale;
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o dispune masurile strategice de imbunatatire.
6.2 Comisia de Omologare
o faciliteaza desfasurarea auditului;
o pune la dispozitie documentele solicitate;
¢ analizeaza concluziile auditului;
¢ urmadreste implementarea masurilor.
6.3 Echipa de audit
o planifica activitdtile;
e colecteaza dovezile;
o redacteaza raportul;
e formuleaza recomandari;
¢ verificd implementarea masurilor.
6.4 Secretariatul FRR
¢ organizeaza documentele;
e gestioneaza evidentele auditului;
e monitorizeaza implementarea masurilor aprobate.
7. PROGRAMUL ANUAL DE AUDIT
Auditurile interne se desfdsoara conform Programului anual aprobat.
Programul stabileste:
« domeniile auditate;
e perioada desfasurarii;
e echipa de audit;
¢ obiectivele auditului;
e documentele analizate.

Tn situatii justificate pot fi dispuse audituri extraordinare.
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8. PLANIFICAREA AUDITULUI
Tnaintea fiecarui audit se intocmeste Planul de audit, care cuprinde:
e oObiectivele;

domeniul de aplicare;

s criteriile de audit;
e calendarul activitatilor;
e persoanele intervievate;
o documentele analizate;
o metodologia utilizata.
9. DOCUMENTELE ANALIZATE
Echipa de audit verifica, dupa caz:
e Regulamentul privind omologares;
e Manualul de Inspectie;
e Procedurile Operationale;
e rapoartele de inspectie;
o fisele de verificare;
s procesele-verbale;
o deciziile Comisiei;
o Registrul bazelor sportive;
o certificatele de omologare;
o documentele de arhiva;
e rapoartele privind masurile corective.
10. DESFASURAREA AUDITULUI
Auditul poate include:

e analiza documentelor;
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e interviuri;
e observarea activitatilor;
o verificarea dosarelor;
e verificari prin sondaj;
« verificarea trasabilitatii documentelor;
» verificarea aplicarii procedurilor.
Dovezile trebuie sa fie obiective, verificabile si documentate.
11. CONSTATARILE AUDITULUI
Constatarile se clasifica astfel:
Conformitate
Procedurile sunt aplicate integral.
Observatie
Exista oportunitati de imbunatatire fara impact asupra conformitatii.
Neconformitate minora
Abatere punctuald care nu afecteaza functionarea generala a sistemului.
Neconformitate majora
Abatere sistemica sau repetitiva care afecteaza eficacitatea sistemului de omologare.
12. RAPORTUL DE AUDIT
Raportul de audit cuprinde:
o obiectivele auditului;
e perioada desfasurarii;
e componenta echipei;
o documentele analizate;
¢ metodologia utilizata;

e constatdrile;
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¢ analiza cauzelor;
e concluziile;
e recomandarile;
e termenul de implementare a masurilor.
Raportul este semnat de membrii echipei de audit.
13. PLANUL DE ACTIUNI
Tn urma auditului se elaboreaza Planul de actiuni, care stabileste:
¢ masurile de imbunatétire;
e responsabilul pentru implementare;
e resursele necesare;
¢ termenul de realizare;
e modalitatea de verificare.
Planul este aprobat de Comisia de Omologare.
14. MONITORIZAREA IMPLEMENTARII
Secretariatul FRR urmareste:
» respectarea termenelor;
¢ implementarea masurilor;
o eficacitatea solutiilor adoptate.
n cazul mésurilor complexe pot fi efectuate verificiri suplimentare.
15. AUDITUL DE FOLLOW-UP
Pentru verificarea implementarii masurilor aprobate se poate desfasura un audit de follow-up.
Acesta urmareste:
¢ implementarea completd a Planului de actiuni;
¢ eliminarea cauzelor neconformitatilor;

o eficacitatea masurilor adoptate;
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e imbunétatirea functionarii sistemului.
16. DOCUMENTE REZULTATE
Tn urma aplicarii procedurii se intocmesc:
e Programul anual de audit;
e Planul de audit;
¢ Listele de verificare;
¢ Fisele de constatari;
¢ Raportul de audit;
s Planul de actiuni;
e Raportul de follow-up;
e Procesul-verbal al Comisiei de Omologare.
17. TERMENE
Activitate Termen
Elaborarea Programului anual pana la 31 ianuarie
Tntocmirea Planului de audit  minimum 10 zile inaintea auditului
Finalizarea Raportului de audit 15 zile lucratoare
Elaborarea Planului de actiuni 15 zile lucrdtoare
Verificarea implementarii conform termenelor aprobate

Auditul de follow-up fh termen de maximum 6 luni, dacé este necesar

18. INDICATORI DE PERFORMANTA
Sistemul de audit monitorizeaza:
¢ numarul auditurilor efectuate;
¢ gradul de realizare a Programului anual;

e numarul neconformitatilor identificate;
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e procentul masurilor implementate in termen;
e durata medie de implementare a Planurilor de actiuni;
o gradul de imbunatatire a sistemului de omologare;
o reducerea numarului de neconformitati repetitive.
19. CONFIDENTIALITATE

Toate informatiile obtinute pe durata auditului au caracter confidential si sunt utilizate exclusiv
n scopul evaludrii si imbunatatirii sistemului de omologare.

Documentele rezultate din audit sunt pastrate in conditiile prevazute de regulamentele interne
ale Federatiei Romane de Rugby si pot fi consultate numai de persoanele autorizate.

20. DISPOZITII FINALE

(1) Auditul intern reprezintd instrumentul principal de evaluare si Tmbunatatire continuad a
sistemului de omologare a bazelor sportive administrat de Federatia Romana de Rugby.

(2) Recomandarile formulate in cadrul auditului nu modifica de drept actele administrative emise
in procedurile de omologare, dar constituie baza adoptarii masurilor necesare pentru
perfectionarea cadrului normativ si procedural.

(3) Comisia de Omologare si Secretariatul FRR au obligatia de a implementa masurile aprobate in
urma auditului si de a monitoriza eficacitatea acestora.

(4) Prezenta procedurd se completeazd cu prevederile Regulamentului privind omologarea
bazelor sportive, Manualului de Inspectie, Manualului Procedurilor Operationale si ale celorlalte
reglementari interne ale Federatiei Romane de Rugby.
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